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| INTRODUGAO |

O presente guia tem por objetivo orientar os Beneficidrios Principais e parceiros dos
projetos aprovados no quadro do Programa de Cooperacao Territorial Madeira - Acores
- Canarias (2014-2020) sobre o procedimento a adotar para a formalizacdo das
Declaractes de Despesas Pagas, Pedidos de Adiantamento e Pedidos de Pagamento
dos projetos aprovados, incluindo a apresentacdo da documentacao justificativa das
despesas pagas dos projetos.

As Declaracdes de Despesas Pagas e respetiva documentacéo justificativa, bem como
os Pedidos de Adiantamento e Pagamento devem ser apresentados através do sistema
informatico SIMAC2020 www.mac-interreg.org/extranet/

o+ MAC 2014-2020
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ACCESO EXTRANET

Palabra clave: | |

Usuario:

Idioma

Portugués w |
He olvidado mi clave
Si no esta registrado como Beneficiario Principal. REGISTRESE

Para poderem aceder ao seu projeto, cada Beneficiario FEDER devera dispor de um
Utilizador e palavra-passe, que devem ser geradas pelo Beneficiario Principal através
do SIMAC2020, acedendo a “Utilizadores”.

LISTADO DE PROYECTOS PT

Nimero total de proyectos 1 aitsor wuevo [
Acrdnimo s codigodeProjecto & | Estado s Tarea Utiizadores ver
] [seleccione... || [seteccione... -
ECoMAC MACIS 1127004 Firmado Cantrato PT B n pe)

Aparecera a listagem dos Beneficiarios FEDER do projeto (os participantes de paises
terceiros e participantes associados poderdo aceder ao projeto como utilizadores de
“leitura”, ou seja unicamente para efeitos de consulta, utilizando as palavras-chaves de
parceiro que o Beneficiario Principal gerou ao criar o projeto).

Parceiro Pais Regido (HUTS 11} Utilizadores
i Espaiia m
stit anal (ISTA ES7 Canarias o
02 Beneficidrio Fe Portugal @
Diregac Regional d a da Madeira (DREM)
03 Beneficiario Fede! gal

@)

Servico Regional de Estatistica dos Agores (SREA)

Guia para a Gestao Financeira dos projetos
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‘ Adicionar um utilizador |}

RETROCEDER

No campo “utilizadores” poderao incluir os utilizadores de cada entidade (podendo ser
um ou mais) preenchendo para o efeito o seguinte formulario:

Utilizador * ‘ ‘

Nome * ‘ ‘

APELIDO™ ‘ ‘

Email * ‘ ‘

Confirmar o email™ ‘ ‘

@ RETROCEDER

Uma vez obtido o acesso e entrando com as palavras-chaves atribuidas selecionardo o
projeto pelo qual pretendem trabalhar.

CAMDMDATURAS. DE PROJECTD D UTILIZADOR

A primeira “folha” que aparece diz respeito aos dados gerais do projeto, com um menu
disponivel na parte superior onde poderao realizar as diferentes tarefas para a gestédo
do projeto:

e FORMULARIO DE CANDIDATURA: permite consultar o formulario apresentado. No
caso de o projeto ter apresentado pedidos de modificacdo, o formulario estara
atualizado com a ultima modificacao validada pelo Programa;

e TAREFAS DO PROJETO: esta opcdo permite a realizacdo de Pedidos de
Adiantamento, Pedidos de Pagamento e Pedidos de Modificag&do (consultar Guia de
pedidos de modificacdo);

Guia para a Gestao Financeira dos projetos
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REPOSITORIO DE DOCUMENTOS: detalhe de todos os documentos que dizem
respeito ao projeto, com excec¢édo da documentacao justificativa das despesas, que
aparecera vinculada a cada despesa e declaracao;

DESPESAS PAGAS: Permite a criacdo das despesas do projeto (detalhe de faturas
e pagamentos e documentacéo justificativa) que de seguida seréo associadas a uma
declaracao;

DECLARACOES: Permite ndo apenas a criacdo das Declaracbes de Despesas
Pagas, associando as despesas criadas em “Despesas Pagas”, bem como consultar
0 estado das DDP’s j4 apresentadas, que podem assumir 0s seguintes estados:
incorporada no sistema, declarada, em requerimento, validada provisional, validada
definitiva, em pedido de pagamento e pagada.

S MAc2n2020 hiterreg H

% % %: ) I.ﬁ=|| !

Cambiar de Formularo de Tarefas do REPOSITORIO DESPESAS Declaragdes
proyecto candidatura projecto DE PAGAS
DOCUMENTOS

Guia para a Gestao Financeira dos projetos
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‘ I. CIRCUITO FINANCEIRO

Os pagamentos do cofinanciamento FEDER poderdo ser através de adiantamento,
pagamentos intermédios e pagamentos do saldo final.

ADIANTAMENTO

Uma vez assinado o contrato entre o Beneficiario Principal e a Autoridade de Gestao,
poderdo solicitar um adiantamento de 5% do FEDER aprovado a cada beneficiario. O
prazo maximo para se solicitar o adiantamento serad de 3 meses, a contar da data de
assinatura do contrato. No caso de adeséo de novos beneficiarios ao projeto ao longo
de sua execucao, poderéo solicitar o adiantamento no prazo de 3 meses a partir da data
da respetiva Addenda.

O Beneficiario Principal, como responséavel pelo projeto no seu conjunto, devera enviar
a Secretaria Conjunta, via SIMAC2020, os pedidos de adiantamento das entidades
beneficiarias de FEDER que o tenham solicitado.

A Secretaria Conjunta, uma vez comprovados os pedidos, remeté-los-a a Autoridade de
Certificacdo e Pagamento (Agéncia para o Desenvolvimento e Coeséo - AD&C) para
que proceda ao seu pagamento. Os pagamentos serdo efetuados diretamente a cada
um dos beneficiarios que solicitaram o adiantamento.

Pedido adiantamento BP
Beneficiario Principal
Beneficiario FEDER 1 .
Beneficiario

Pedido adiantamento BF 2 T
Beneficiario FEDER 2 JHITEE

Pedido adiantamento BF 3
Beneficiario FEDER 3

Pedidos de
adiantamento por
beneficiario

Secretaria
Conjunta

Os pagamentos intermédios aos projetos realizar-se-do Unica e exclusivamente sobre
despesas efetivamente pagas, de acordo com a descri¢cdo das atividades e o plano
financeiro. Para isso, é necessario que as despesas ja pagas sejam primeiro validadas
pelo Correspondente Regional da Regido a que pertence cada entidade beneficiaria do
FEDER.

PAGAMENTOS INTERMEDIOS

Uma vez validadas as despesas, as entidades beneficiarias do FEDER deverao criar 0s
seus pedidos de pagamento das despesas validadas. O Beneficiario Principal do projeto
sera responsavel pelo seu envio a Secretaria Conjunta, através do SIMAC2020.

A Secretaria Conjunta, uma vez comprovados os pedidos, remeté-los-a a Autoridade de
Certificacdo do Programa para que proceda ao seu reembolso. A Autoridade de
Certificacao realizara os pagamentos diretamente a cada um dos beneficidrios para a
conta bancaria indicada por cada beneficiario no formulario de candidatura do projeto.

Guia para a Gestao Financeira dos projetos
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BN Beneficiario
FEDER

Beneficiario
FEDER

Beneficiario
FEDER

Validagdes

Datas para declarar despesas estabelecidas
no Guia de Gestao Financeira

Beneficiario

Principal

Declaragdes

Pedidos de
de despesas pagas

Pagamento
por
beneficiario

Validagdes

Correspondente

Regional

Pedidos de Pagamento
Comiss&o validados Secretaria
Europeia Pagamentos » Conjunta

Beneficiario Principal

Beneficiario FEDER
Beneficiario FEDER
Beneficiario FEDER

IIII .“

PAGAMENTO DO SALDO FINAL

Para todos os projetos, a Autoridade de Certificagdo efetuard uma retengéo de 5% do
FEDER aprovado, respeitante ao saldo final, até & aprovacdo do relatorio final de
execucdao do projeto, por parte do Comité de Gestao.

Guia para a Gestao Financeira dos projetos
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‘ II. ELEGIBILIDADE DA DESPESA

Serdo consideradas despesas elegiveis, as que de forma inequivoca correspondam a
natureza da atividade apoiada, se realizem no prazo de execucdo estabelecido e
respeitem o conteldo dos Regulamentos Comunitarios referentes a elegibilidade da
despesa e as normas de elegibilidade da despesa aprovadas pelo Programa.

II.1. BASE NORMATIVA

Os Regulamentos (UE) que regulam a elegibilidade da despesa s&o os seguintes:

v" Regulamento (UE) n® 1303/2013 do Parlamento Europeu e do Conselho de 17
de dezembro de 2013, que estabelece as disposi¢cbes comuns relativas ao
Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional, ao Fundo Social Europeu, ao
Fundo de Coeséo, ao Fundo Europeu Agricola de Desenvolvimento Rural e ao
Fundo Europeu Maritimo e das Pescas, que estabelece disposi¢cdes gerais
relativas ao Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional, ao Fundo Social
Europeu, ao Fundo de Coeséo, ao Fundo Europeu Agricola de Desenvolvimento
Rural e ao Fundo Europeu Maritimo e das Pescas, e que revoga o Regulamento
(CE) n 0 1083/2006 del Conselho;

v" Regulamento (UE) n® 1299/2013 do Parlamento Europeu e do Conselho de 17
de dezembro de 2013 relativo as disposi¢cdes especificas aplicaveis aos apoios
prestado pelo Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional ao objetivo da
Cooperacao Territorial Europeia.

v" Regulamento Delegado (UE) n° 481/2014 da Comissao de 4 de mar¢o de 2014
que complementa o Regulamento (UE) n.° 1299/2013 do Parlamento
Europeu e do Conselho no que diz respeito as regras especificas em
matéria de elegibilidade da despesa para os programas de cooperacao

O Regulamento (UE) n® 1299/2013 estabelece no n.° 2 do artigo 18.° que o Comité de
Acompanhamento de cada programa de cooperacao definird as normas de elegibilidade
para todo o programa, considerando o disposto nos artigos 65.° a 71.° do Regulamento
(UE) n° 1303/2013.

Para além disso, os Estados Membros poderdao regular aspetos vinculados a
elegibilidade da despesa através de normas nacionais que deverao ser respeitadas por
parte dos beneficiarios do programa.

Assim sendo, deve ser respeitada a seguinte hierarquia relativamente as normas de
elegibilidade:

1°. Normas estabelecidas nos Regulamentos (n°® 1303/2013, n°® 1299/2013 e n°
481/2014);

2°. Normas estabelecidas para o Programa no seu conjunto e aprovadas pelo Comité
de Acompanhamento;

3°. Normas em matéria de Ajudas de Estado, se for caso disso.

4°. Normas nacionais do Estado Membro do beneficiario para os casos nédo regulados
pelas normas anteriores.

Guia para a Gestao Financeira dos projetos
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1.2. CONSIDERACOES GERAIS

Para que as despesas possam ser consideradas elegiveis, os seguintes critérios
béasicos devem estar presentes:

v

Os Fundos FEDER atribuidos ao Programa sejam utilizados para proporcionar
apoio sob a forma de subsidios, salvo por Decisdo do Comité de
Acompanhamento do Programa se admitam outras formas de apoio de acordo
com o estabelecido no artigo 66.° do Regulamento (CE) n°1303/2013;

Tenham sido realizadas e efetivamente pagas pelo beneficiario. A despesa sé
se entendera paga, quando houver lugar ao desembolso efetivo. Quando se
utilizam promissoérias, letras de cambio, confirming ou outros métodos de
pagamento diferido, as despesas s6 se considerardo pagas, quando o seu
pagamento for efetuado antes do fim do periodo de elegibilidade. Ndo sera
necessario justificar o desembolso efetivo para os casos de contribuicdes em
espécie e amortizacao de bens inventariaveis;

Deverao estar previstas no Formulario de Candidatura e no Plano Financeiro
aprovado;

Tenham servido para utilizacdo direta e vinculada com acdes efetivamente
realizadas;

Tenham sido realizadas e pagas no periodo especificado no Contrato de
Concesséao de apoio FEDER,;

N&o tenham sido apoiadas por outro Fundo ou instrumento da Unido, nem por o
mesmo Fundo no ambito de outro programa (art.° 65, n.° 11 do Regulamento
(UE) n°1303/2013);

O beneficiario tenha respeitado a legislagdo comunitaria e nacional aplicavel
para cada despesa, com especial atengéo as relativas aos contratos publicos e
subsidios;

E de uma quantia razoavel, é efetiva e eficiente, e esta devidamente justificada
de acordo com as normas internas do Programa e do beneficiario;

Apresentar ao programa, a percentagem de imputacdo, de acordo com a sua
utilizacdo para o projeto;

As despesas declaradas cumprem as regras do Programa e o Manual de
aplicacdo da normativa em matéria de informacédo e comunicacéao, o artigo 115.°
e Anexo Xl do Regulamento (UE) n.° 1303/2013 e o Regulamento de execugéo
(UE) n.° 821/2014;

As despesas declaradas cumprem os principios horizontais em matéria de meio
ambiente, igualdade de oportunidades e ndo discriminagdo entre homens e
mulheres;

Os custos imputados a atividade de Coordenacdo ndo poderdo ultrapassar os
6% do Custo total de cada beneficiario.

Guia para a Gestao Financeira dos projetos
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v' Nao é permitida a contratacdo entre beneficiarios para execucdo de atividades
Ou servicos no projeto, nem tao pouco autofacturagao;

v" De uma forma geral, ndo serdo elegiveis as despesas realizadas que impliguem
faturac@es internas dentro de uma mesma entidade beneficiaria, por exemplo,
entre diferentes divisbes ou departamentos de uma mesma entidade;

v' As despesas em espécie ndo poderao superar 0 montante do cofinanciamento
nacional do beneficiario;

v' As despesas comuns nao serao aceitaveis. Denomina-se de despesa comum, a
realizacdo de uma despesa externa compartilhada por um conjunto de
beneficiarios de um projeto. Sera um unico beneficiario que tera que levar a cabo
a contratacdo, execucdo e pagamento das tarefas comuns que beneficiam a
parceria; ou seja, poderdo distribuir as agdes entre os membros da parceria, mas
ndo o poderdo fazer com 0s custos associados as mesmas;

v Todas as despesas declaradas e sua informagdo justificativa devem ser
incorporadas na Aplicagéo Informatica.

Tal como estabelecido no ponto 12 das Normas de Elegibilidade do Programa, ndo
serdo eleqgiveis, por decisdo do Comité de Acompanhamento, as seguintes despesas:

e Despesas bancarias derivadas de transaces financeiras nacionais.

o Despesas de viagem e alojamento de assistentes sem participacdo ativa em
eventos organizados pelos projetos e pelas estruturas de gestdo. Serdo
consideradas como assistentes as pessoas que participem efetivamente no
evento, existindo provas ou evidéncias de tal participacdo (lista de
participantes, agenda, convite, etc.).

e Contratacdo de servicos de profissionais externos e assessoria com
trabalhadores de alguma das entidades beneficiarias do projeto.

e Outras formas de ajuda como prémios, ajudas reembolsaveis e instrumentos
financeiros.

e Agquisicdo de equipamentos em segunda méo.

Para além do disposto, deverdo dar cumprimento a instru¢des que, no exercicio das
atribuicdes respetivas, emanem das distintas autoridades do Programa, mais
concretamente, de acordo com o estabelecido nas convocatérias, no contrato de
concesséao de apoio FEDER e nos diferentes Guias de gestdo dos projetos.

[l. 3. ELEGIBILIDADE DO IVA/IGIC

Relativamente a elegibilidade do IVA/IGIC, de uma forma geral, em conformidade com
a normativa aplicavel, ndo é elegivel, exceto quando néo for recuperavel, de acordo com
a legislacdo nacional. Deste modo, os beneficiarios do programa situar-se-40 em
alguma das seguintes situacdes:

SITUACAO IVA/IGIC
N&o recupera IVA/IGIC Elegivel
Recupera IVA/IGIC N&o elegivel
Sujeito a IVA/IGIC pelo sistema pro-rata | IVA/IGIC elegivel em fung&o da % de pro-
rata

Guia para a Gestao Financeira dos projetos
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e Entidades canarias:

No caso do beneficiario ndo ser Administracéo Publica e ndo esteja sujeito ou isento
do IVA, devera apresentar junto com a Declaracdo de Despesas Pagas, o
documento que comprove essa situacdo (Declaracdo emitida pela Agéncia
Tributaria que comprove essa situagao, etc...)

No caso do beneficiario aplicar o sistema pro-rata_devera apresentar junto com a
DDP, o certificado correspondente a % de pro-rata provisoria aplicada e justificacdo
documental da mesma (modelo 420 de pagamento trimestral, modelo 425 de
declaracdo-resumo anual e/ou documento emitido pela Agéncia Tributéria de
Canérias de reconhecimento da % de pro-rata provisoria).

Ainda assim, uma vez calculada a % de pro-rata definitiva no final do exercicio
correspondente e com o fim de regularizar a validagdo, deverd notificar o
Correspondente Regional e enviar a seguinte documentagéo através do separador
Repositério de Documentos da aplicacdo do Programa:

o Certificado com a % de pro-rata definitivo;
o Documento justificativo da % de pro-rata definitivo (modelo 425 de
declaracdo-resumo anual e /ou documento emitido pela Agéncia Tributaria

de Canérias de reconhecimento da % pro-rata definitivo).

A documentacao a apresentar devera ser incluida no separador “Outros documentos
adjuntos da declaragao” do SIMAC 2020.

O beneficiario devera notificar o Correspondente Regional qualquer alteracdo nesta
situacdo que ocorra durante a duracao do projeto.

e Entidades portuguesas:

Todos os beneficiarios deverdo apresentar junto da 1.2 Declaragdo de Despesas
Pagas, o documento que comprove o0 regime de enquadramento face ao IVA
designadamente a Declaragéo de Inicio/Alteracao de Atividade da responsabilidade
da Autoridade Tributaria da Regido, a ser colocado no separador “Outros
documentos adjuntos da declaragéo”.

No caso do beneficiario adotar um Sistema de Dedug¢do com Base no pro-rata,
deverd, no més de Marco de cada ano (data em que foi ja entregue a Ultima
declaracao de IVA do ano anterior) ou, em alternativa, aquando do envio da 1.2 DDP
de cada ano (se submetida ap0s aquele més) proceder a atualizagédo da informacao
prestada relativa a % pro-rata colocando no SIMAC o Pedido de Alteracdo enviado
a Autoridade Tributaria (“Situacdo Cadastral”’) onde constara a % taxa pro-rata
definitiva do ano anterior e que sera a % pro-rata a utilizar no ano seguinte.

A documentacéo a apresentar devera ser incluida no separador “Outros documentos
adjuntos da declaracao” do SIMAC 2020.

Guia para a Gestao Financeira dos projetos
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A despesa relativa ao IVA do ano anterior sera regularizada pelo CR, no momento
da analise e validacdo de uma determinada DDP quando ja é conhecida a % pro-
rata definitiva do ano anterior, apurando o IVA elegivel correspondente as faturas do
ano anterior com base na respetiva taxa definitiva.

Para as entidades abrangidas pelo DL84/2017 de 21 de julho (que simplifica os
procedimentos de restituicdo do IVA a algumas instituicdes), com as necessarias
alterac@es introduzidas pela Lei 2/2020 de 31 de marco (Or¢camento de Estado 2020,
art. 340°) e a Lei de 75-B/2020 de 31 de dezembro (Orcamento de Estado 2021,
art.381° e eventualmente posteriores atualizacées decorrentes da aprovagdo do
Orcamento de Estado, o IVA recuperavel através da restituicao total ou parcial do
montante equivalente ao imposto, suportado em determinadas aquisi¢cdes de bens
e servigos, nao sera elegivel a cofinanciamento. Ao abrigo do DL 159/2014 de 27 de
outubro, artigo 15°, ponto 12- “Ndo é despesa elegivel o Imposto sobre o Valor
Acrescentado (IVA) recuperavel, ainda que nao tenha sido ou ndo venha a ser
efetivamente recuperado pelo beneficiario”.

Il. 4. DATAS DE ELEGIBILIDADE DAS DESPESAS PAGAS

A data de elegibilidade da despesa ¢é a data de PAGAMENTO pela entidade beneficiaria
da comparticipagéo.

As datas de elegibilidade das despesas pagas serdo as que forem determinadas em
cada uma das convocatorias para a apresentagado de projetos, tanto para as despesas
de preparacao das candidaturas como para as despesas de execucao dos projetos.

A data de elegibilidade das despesas divide-se em duas fases:

12 Convocatoéria

» Despesas de preparacdo das candidaturas: sdo elegiveis as despesas cuja
data de fatura seja desde 1 de janeiro de 2016 até 31 de marco de 2016, com
um limite maximo de 30.000 € por projeto. Serdo apenas consideradas elegiveis,
as despesas preparatorias relacionadas com deslocacfes (viagens e
alojamentos) a reunides dos parceiros dos projetos;

» Asdespesas de execugdo do projeto séo elegiveis desde a data de aprovacgéo
do projeto pelo Comité de Gestdo, 8 de novembro de 2016, até a data de
finalizac&o do projeto estabelecida no contrato de concesséo de apoio FEDER
subscrito entre a Autoridade de Gestao e o Beneficiario Principal.

As despesas de execucdo do projeto englobam as despesas das atividades de
Execucéo, Coordenacdo e Comunicacao.

Guia para a Gestao Financeira dos projetos
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22 Convocatoria

» Despesas de preparacdo das candidaturas: sao elegiveis as despesas cuja
data de fatura seja desde 1 de julho de 2018 até 31 de outubro de 2018, com um
limite maximo de 30.000 €, por projeto. Serdo apenas consideradas elegiveis, as
despesas preparatorias relacionadas com deslocacgdes (viagens e alojamentos)
a reunides dos parceiros dos projetos;

» As despesas de execucdo do projeto sao elegiveis desde a data de aprovacao
do projeto pelo Comité de Gestdo. 12 de junho de 2019, até a data de finalizacao
do projeto estabelecida no contrato de concesséo de apoio FEDER subscrito
entre a Autoridade de Gestéo e o Beneficiario Principal.

As despesas de execuc¢do do projeto englobam as despesas das atividades de
Execucao, Coordenacdo e Comunicagao.

Guia para a Gestao Financeira dos projetos
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‘ [ll. ADIANTAMENTO

Os Beneficiarios FEDER (incluindo o Beneficiario Principal) de um projeto poderdo
solicitar um adiantamento de 5% do cofinanciamento FEDER aprovado para a sua
entidade. O prazo maximo para o poderem solicitar sera de 3 meses, a contar a partir
da data de assinatura do contrato.

O Pedido de adiantamento deve ser criado por cada Beneficiario FEDER, através do
SIMAC2020, acedendo ao menu “TAREFAS DO PROJETO” e selecionando
“Acrescentar Tarefa” na tarefa “Pedido de Adiantamento”. Ser4 necessario anexar as
certidbes atualizadas que comprovam a situacdo regularizada perante o Estado e a
Seguranca Social.

% %’ %Q PEDIDO DE ADIANTAMENTO

»
Cambiar de  Formulirio de | Tarefas do REPOSITORIO P DADOS GERAIS DO PROJECTO

proyecto candidatura projecto DE
DOCUMENTOS P PEDIDO DE ADIANTAMENTO

GESTAO DE PROJECTOS - TAREFAS - ADICIONAR TAREFA P CERTIDAO DAS FINANCAS

Seleccione [ Adicionar Tarefa

Seleccione

P CERTIDAQ DA SEGURANCA SOCIAL

—

b GARAMTIA BANCARIA PT

F Pedido de

LIS Pedido de Modificacdo de Projecto Adiantamento

Pedido de Pagamento e Declaracao

Relatdrio de Execycdo

| Feder recebido |

O Beneficiario FEDER que solicita o adiantamento devera:

Criar a tarefa “pedido de adiantamento”;

Preencher todos os campos;

Anexar os documentos correspondentes;

Comunicar ao Beneficiario Principal que solicitaram o adiantamento.

PoONE

O Beneficiario Principal devera:

Comprovar que toda a informag&o se encontra correta;

Finalizar a tarefa no SIMAC;

Imprimir o documento “pedido de adiantamento”, descarregavel em pdf;
Assinar e carimbar o documento, pelo responsavel da entidade;

Inserir o pedido de adiantamento, assinado e carimbado, no Repositorio de
documentos do projeto/pedido de adiantamento assinado e carimbado,
mencionando o nome do documento e o nome da entidade que o solicita;

arwdE

O montante do adiantamento compensar-se-4 na sua totalidade com os primeiros
pedidos de pagamento validados do beneficiario FEDER; ou seja, ndo se reembolsara
ao beneficiario nenhum montante até que as despesas validadas ultrapassem o
montante do adiantamento concedido.
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Para os Beneficiarios que sejam um organismo de direito privado sem fins lucrativos,
ndo tutelado pelo Governo Regional, deve ser apresentada, juntamente com o Pedido
de Adiantamento, uma garantia bancaria pelo valor de 120% do adiantamento solicitado.
O custo das garantias bancarias é uma despesa elegivel. A data de liberacdo da
garantia bancéaria serd a data de validacdo do pedido de pagamento, no qual se
compensa a totalidade do adiantamento recebido.

A Secretaria Conjunta, uma vez comprovados os pedidos, remeté-los-4 a Autoridade de
Certificacdo e Pagamento (Agéncia para o Desenvolvimento e Coesédo - AD&C
(Portugal) para que proceda ao seu pagamento. Os pagamentos far-se-do diretamente
a cada um dos beneficiarios que solicitaram o adiantamento.

Os dados bancérios que utilizard a Autoridade de Certificacdo para realizacdo dos
pagamentos serdo aqueles que foram disponibilizados no formulario de candidatura do
projeto, sendo de grande importancia que todos os beneficiarios mantenham esses
dados atualizados.

Guia para a Gestao Financeira dos projetos
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%‘3 MAC 2014-2020
== Cooperac¢ao Territorial

‘ IV. DECLARACOES DE DESPESAS PAGAS

As despesas derivadas da execucdo dos projetos sdo analisadas e validadas pelos
Correspondentes Regionais da Regido a que pertence cada beneficiario do projeto.

A apresentacdo das despesas a validar é efetuada por cada parceiro que participa no
projeto (beneficiario principal e beneficiarios FEDER), via SIMAC2020, ao
Correspondente Regional da sua Regido, anexando todos e cada um dos documentos
justificativos assinalados no presente guia.

IV. 1. PERIODOS DE DECLARACAO

No seguinte quadro assinalam-se as datas limite que o Programa estabeleceu para a

apresentacdo das declaracdes de despesas dos projetos da 12 convocatéria:

Data limite para a
. apresentacédo da Data de pagamento das despesas
Periodos de . ) =
Declaracio Con’v_oca— DDP ao incluidas na Declaracéo de Despesas
toria Correspondente Pagas (DDP)
Regional via SIMAC
Para despesas preparatorias: Despesas
com data de fatura entre 1 de janeiro de
10 1 Até 30 junho 2017 2016 ate 31 de marco de 2~0}6
Para despesas de execuc¢do: Pagamento
realizados entre 8 de novembro de 2016
e 31 de maio de 2017
Pagamentos realizados entre 8 de
20 1 Até 31 outubro 2017 | novembro de 2016 e 30 de setembro de
2017
Até 28 fevereiro Pagamentos realizados entr_e 8 Qe
3° 1 novembro de 2016 e 31 de janeiro de
2018
2018
Extraordinario-
custos 1 Até 31 maio 2018 Custos unitarios de pessoal entre 8 de
unitarios de (indicativo) novembro de 2016 e 30 de abril de 2018
pessoal
o ‘an Pagamentos realizados entre 8 de
4 ! Até 30 junho 2018 novembro de 2016 e 31 de maio de 2018
Pagamentos realizados entre 8 de
50 1 Até 31 outubro 2018 | novembro de 2016 e 30 de setembro de
2018
Até 28 fevereiro Pagamentos realizados entr_e 8 Qe
6° 1 novembro de 2016 e 31 de janeiro de
2019
2019
o o Pagamentos realizados entre 8 de
7 1 Até 30 junho 2019 novembro de 2016 e 31 de maio de 2019
Pagamentos realizados entre 8 de
8° 1 Até 31 outubro 2019 | novembro de 2016 e 30 de setembro de
2019
Até 29 fevereiro Pagamentos realizados entre 8 Qe
9° 1 novembro de 2016 e 31 de janeiro de
2020 2020
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1Q°

Até 30 junho 2020

Pagamentos realizados entre 8 de
novembro de 2016 e 31 de maio de 2020

11°

Até 31 outubro 2020

Pagamentos realizados entre 8 de
novembro de 2016 e 30 de setembro de
2020

12°

Até 31 marc¢o 2021

Pagamentos realizados entre 8 de
novembro de 2016 e 28 de fevereiro de
2021

13°

Até 31 julho 2021

Pagamentos realizados entre 8 de
novembro de 2016 e 30 de junho de 2021

14°

Até 15 outubro 2021

Pagamentos realizados entre 8 de
novembro de 2016 e 30 de setembro de
2021

15°

Até 31 margo 2022

Pagamentos realizados entre 8 de
novembro de 2016 e 31 de dezembro de
2021

As declaragfes s6 poderao ser enviadas durante o més em que o SIMAC estiver aberto
para submisséo (marco, julho e outubro) e, em cada periodo, s6 poderdo enviar 1 Unica
Declaragéo por beneficiario / projeto).

Os projetos finalizados deverdo apresentar a Ultima Declaragéo de Despesas Pagas no
prazo maximo de 3 meses a contar da data de conclusdo definida no contrato de
concessdo da ajuda FEDER. Para estas situagfes, o SIMAC esta preparado para
receber as DDP’s Finais, mesmo que fora dos meses de marco, julho e outubro.

No quadro seguinte indica-se os prazos que o Programa estabeleceu para a
apresentacéo das declaracdes de despesas dos projetos da 22 convocatoria:

Periodos de

Data limite para a
apresentacédo da

Data de pagamento das despesas

Declaracso Convoca- DDP ao incluidas na Declara¢&o de Despesas
¢ toria Correspondente Pagas (DDP)
Regional via SIMAC
Para despesas preparatorias: Despesas
com data de fatura entre 1 de julho de 2018
1° 2 Até 29 fevereiro 2020 ate 31 de outubro de 2018 - .
Para despesas de execucdo: Pagamentos
realizados entre 12 de junho de 2019 e 31
de janeiro de 2020
. . Pagamentos realizados entre 12 de junho
[0}
2 2 Ate 30 junho 2020 de 2019 e 31 de maio de 2020
. Pagamentos realizados entre 12 de junho
0
8 2 Até 31 outubro 2020 de 2019 e 30 de setembro de 2020
. Pagamentos realizados entre 12 de junho
[0}
4 2 Ate 31 marco 2021 de 2019 e 28 de fevereiro de 2021
f o Pagamentos realizados entre 12 de junho
(o}
S 2 Até 31 julho 2021 de 2019 e 30 de junho de 2021
. Pagamentos realizados entre 12 de junho
(o}
6 2 Até 15 outubro 2021 de 2019 e 30 de setembro de 2021
. Pagamentos realizados entre 12 de junho
0
! 2 Ate 31 marco 2022 de 2019 e 28 de fevereiro de 2022
go > Até 31 julho 2022 Pagamentos realizados entre 12 de junho

de 2019 e 30 de junho de 2022
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. Pagamentos realizados entre 12 de junho
(o]
9 2 Até 31 outubro 2022 de 2019 e 30 de setembro de 2022
. Pagamentos realizados entre 12 de junho
(o]
10 2 Ate 31 margo 2023 de 2019 e 28 de fevereiro de 2023
P Pagamentos realizados entre 12 de junho
o
11 2 Até 31 julho 2023 de 2019 e 30 de junho de 2023
. Pagamentos realizados entre 12 de junho
(o]
12 2 Até 31 outubro 2023 de 2019 e 30 de setembro de 2023
130 2 Até 31 marce janeiro Pagamentos realizados entrel2 de junho
2024 de 2019 e 31 de dezembro de 2023

As declaragfes s6 poderao ser enviadas durante 0 més em que o SIMAC estiver aberto
para submisséo (marco, julho e outubro) e, em cada periodo, s6 poderdo enviar 1 Unica
Declaracéao por beneficiario / projeto).

Os projetos finalizados deverdo apresentar a ultima Declaracdo de Despesas Pagas
no prazo maximo de 3 meses a contar da data de conclusdo definida no contrato de
concessao da ajuda FEDER. Exetuam-se deste prazo os projetos que finalizarem
em 2023 os quais, devido ao encerramento do programa, terdo um prazo maximo
de 1 més para a apresentacdo da DDP final.

O SIMAC esta preparado para receber as DDP’s Finais, mesmo que fora dos meses de
marco, julho e outubro.

O calendario das declara¢des ndo condiciona a elegibilidade da despesa, que estara
condicionada pelo formulario de candidatura, os contratos e possiveis prorrogacoes.

A Autoridade de Gestdo do Programa podera estabelecer prazos extraordinarios ou
reduzi-los excepcionalmente por motivos de urgéncia dos prazos para apresentacao de
Declaragfes de Despesas Pagas, se considerar necessario.

A data de finalizacdo do projeto, determinada pelo contrato de concesséo de apoio ou
por posteriores adendas ao mesmo, serd a Ultima data a considerar para a realizacao
de pagamentos correspondentes a despesas do projeto.

A Declaracdo de Despesas Final do projeto deve ser assinalada na aplicagdo como
“Declaracdo Final”. Nesta DDP, os parceiros podem apresentar as despesas de
execugdo do projeto que por algum motivo ndo tenham sido apresentadas em anteriores
Declaracoes.

A Declaragéo de Despesas Pagas € realizada por cada parceiro que participa no projeto:
1°. Acedendo ao menu DESPESAS PAGAS, para introduzir, uma a uma, as
despesas e a documentacao justificativa,
2°. Acedendo ao menu DECLARACOES, para criar uma Declaragido de
Despesas Pagas, agrupando as despesas ja introduzidas e enviando-a via
SIMAC2020, ao seu Correspondente Regional.
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IV. 2. CRIACAO DE DESPESAS PAGAS NO SIMAC

Esta opcdo do SIMAC2020 permite que os parceiros dos projetos possam introduzir
despesas ja pagas, a medida que as vao executando e, quando for necessario, de
acordo com o calendério estabelecido, efetuar uma Declaracdo de Despesas Pagas
agrupando as despesas pagas a apresentar.

mac1420 , mac1420 mac1420  §

Mis proyectos GESTAQ DO PROGRAMA INFORMES REPOSITORIO CAIXA DE MENSAGENS CONFIGURACAQ DO SISTEMA

B E B ) I L =
Declaragtes

Cambiar de  Formulirio de  Tarefas do REPOSITORIO DESPESAS
proyecto candidatura projectn PAGAS

Relatdrios de
projectos

DE
DOCUMENTOS

MAC/5.11A/004 - PROYECTO4. GESTAO DE PROJECTOS
DESPESAS PAGAS
PARCEIROS

Y

ciario Principal
e Estadistica [ISTAC)

o Feder
nal de Estatistica da Madeira (DREM)
o Fed:

et
nal de Estatistica dos Agores (SREA)

A opcéo para aceder a criagcdo de despesas pagas € diferente, consoante o beneficiario
tenha optado, no formulario de candidatura aprovado, por despesas de pessoal do tipo
fixo ou despesas de pessoal através de custos unitarios (a opgdo escolhida no
formulario de candidatura aprovado, devera manter-se em toda a execuc¢ao do projeto).

IV.2.1. DESPESAS DE PESSOAL CALCULADAS A PARTIR DA TAXA FIXA DE 20%
SOBRE OS RESTANTES CUSTOS DIRETOS.

No caso das entidades que ndo tenham orgamentado despesas de pessoal ou tenham
escolhido a opcdo de custos de pessoal do tipo fixo - de 20% dos restantes custos
diretos — para a introdugdo de cada despesa paga devem aceder a opgao “CRIAR
OUTRA DESPESA DIRETA”, preencher todos os campos e incorporar toda a
documentacao de suporte necessaria para a sua correta justificacao.

De acordo com as Orienta¢cdes Comunitarias dos custos simplificados e o estabelecido
no artigo 3.2 do Regulamento Delegado 481/2014, “no que se refere as disposi¢oes
contempladas na alinea a), os pagamentos efetuados a pessoas que trabalham para os
beneficiarios no quadro de um contrato distinto de um contrato de trabalho, poderéo
assimilar-se a custos salariais e esse contrato podera considerar-se como um acordo
laboral.” Neste sentido, para o célculo das despesas de pessoal a taxa fixa de 20% dos
custos diretos diferentes dos de pessoal, serdo deduzidos 0s custos correspondentes
aos servicos prestados por profissionais independentes imputados na categoria de
Despesas de Peritos e Servicos Externos.
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macl420, mact420 mac1420  Sair (%) ES| PT|

e
:
IMis proyectos GESTAO DO PROGRAMA INFORMES REPOSITORIO CAIXA DE MENSAGENS CONFIGURACAO DO SISTEMA

E B B il ® =]
rmulirio de +
ndidatura j

arefas do  REPOSITORIO DESPESAS Declaragées  Relatdrios de
roject

Interreg H

PAGAS projectos

DOCUMENTOS

DESPESAS PAGAS
PARCEIRO:

Pesquisador de despesas

Datas factura: De: (dd/mm/aaaa]:l Ate: (dd/mm/aaaa]:l

Data da despesa paga: De: md/mm/aaaa)l:l Até: md/mm/aaaa)l:l

Forneces dor: l:l NIF Fornecedor: l:l Tipologia de despesas: Seleccione -
Montante Imputado: l:l Estado da despesa paga:

Actividades: ‘ Seleccione v‘ DDP do Parceira: ‘ seleccione o ‘

Pedido de Pagamento: ‘ Seleccione - ‘ Control de PT ‘ Seleccione o ‘ N° de desp. l:l

CRIAR OUTRA DESPESA DIRETA

Os campos que devem ser preenchidos para as despesas diretas (excluindo as
despesas de pessoal) sdo os seguintes:

e Numero de ordem da despesa (numeracao automatica);

e Tipologia da despesa. Com as seguintes opgoes:
o Despesas de deslocacdo e alojamento;
o Despesas de peritos e servicos e especialistas externos;
o Despesas de equipamentos;
o Despesas de instalagbes e administrativas;
o Despesas em obras e infraestruturas de pequena envergadura.
e Objeto da despesa: breve descri¢ao;
e Data contabilistica;
¢ Registo Contabilistico;
¢ Fatura/Documento despesa:
o NIF/CIF do fornecedor
o Fornecedor
o Numero de fatura/documento
o Data da fatura/documento
o Montante da fatura (sem IVA)
o IVA-IGIC
o IRS - IRPF
o Montante Total Fatura: soma do montante mais impostos
correspondentes;
e Data de pagamento;
¢ Data documento de quitacao;
¢ N° documento de quitacao;
e Meétodo de Pagamento:

o Parceiros Canérios:
- Efetivo
- Transferéncia bancaria
- Talén/Pagaré/Cheque
- Pagamento diferido (confirming, letra de cambio)
- Tarjeta bancaria.
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o Parceiros Portugueses:
- Transferéncia bancaria
- Cheque
- Fundo de maneio
- Cartéo bancério
e Montante imputado ao projeto;
e Atividades associadas a Despesa:
o Preparacao
o Execucao
o Coordenacédo
o Comunicagéo
o Despesas fora da zona do programa que pertence a Unido Europeia: (Sim
/N&o).

NOVA DESPESA

<< Voltar a pesquisador de despesas

N° de declaragio do beneficiario:

o
Ordem na DDP*: Tipologia de despesas*: | Seleccione v
For

Designacéo da despesa™: ‘

Data Conf Registo Contabilistico™ l:l
(dd/mm/
NIF Forn. l:l necedor*: |
N° da factura/documento®: l:l Data da factura/documento®: l:l
(dd/mm/aaza)
montante da factura (sem IVA)": l:l VA: l:l IRPF: l:l Importe Total Factura PT™: 0.00
(dd/mm/aaaa) g
Forma de pagamento™ ‘ Seleccione o ‘ Montante Imputado®: I:l
‘ Seleccione v| ACTIVIDADE (S) ASSOCIADA(S) A DESPESA

Osim ®ao

* Dados obrigatérios

ReTRocEDER

Depois de guardada toda a informacé&o introduzida, aparecera um botéo “examinar” para
insercdo de todos os documentos anexos justificativos da despesa (faturas,
comprovativos bancarios, relatérios, etc.)

IV.2.2. DESPESAS DE PESSOAL CALCULADAS ATRAVES DE UM SISTEMA
SIMPLIFICADO DE CUSTOS UNITARIOS

No caso das entidades que tém orcamentadas despesas de pessoal através de custos
unitarios, para a introducdo de cada despesa paga devem aceder a opcdo CRIAR
DESPESA PESSOAL, CRIAR OUTRA DESPESA DIRETA, LISTA DE
TRABALHADORES, preencher todos os campos e inserir toda a documentacédo de
suporte necessaria para a sua correta justificagao.

INFORMES REPOSITORIO CAIXA DE MENSAGENS CONFIGURAGAO DO SISTEMA

DESPESAS PAGAS
PARCEIRO:

Pesquisador de despesas

Datas factura: De: (dd/mnaaaa |

Oa: (dd/mm/sana |

| ‘ | — e ]
- stado: ‘ ‘ Estado da despesa paga: ‘ Seleccione 3

Croeeere ] o s [ oo =

Pedido de Pagamento: ‘ Saleccions j Control de sacle PT ‘ Seleccione j 1o dempess

LISTA DE DESPESAS PAGAS
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Os custos unitarios aprovados pelo Programa, para os beneficiarios FEDER, sdo os

ENTIDADES DE MADEIRA E ACORES

seguintes:
ENTIDADES DE CANARIAS
Base de
Contingencias
Extrato Comunes Custo/Hora
1 >3400 31,93
2 (3400-3201) 31,19
3 (3200-3101) 27,84
4 (3100-2801) 24,97
5 (2800-2601) 22,82
6 (2600-2301) 21,96
7 (2300-2101) 20,50
8 (2100-1901) 16,82
9 (1900-1701) 15,35
10 (1700-1501) 13,02
11 (1500-1201) 11,58
12 <1200 10,82

LISTA DE TRABALHADORES

Remuneragao Base

Extrato Mensal* Custo/Hora
1 >3500 31,64
2 (3500-3301) 28,40
3 (3300-3001) 25,49
4 (3000-2901) 24,03
5 (2900-2601) 23,86
6 (2600-2301) 21,51
7 (2300-1901) 17,86
8 (1900-1601) 16,08
9 (1600-1501) 12,86

10 (1500-1101) 12,28
11 (1100-901) 8,59
12 <900 8,20

*conforme a Declara¢do Mensal de

Remuneragbes para a SS/CGA

Neste ponto, cada entidade introduzira os nomes dos trabalhadores que irdo participar
no projeto, de acordo com o especificado no plano financeiro aprovado.

PROYECTO MPT4 - MPT4

GASTOS PAGADOS
TIPO DE PARTICIPANTE: CANARIAS COSTES UNITARIOS

LISTADO TRABAJADORES

Hom

rey Apeliidos

4 | nF

ANA YYY

LUIS 300X

NOMERE APELLIDO

028910658

1456122899

428670596

|
RN

T =Y ARADIR NUEVO (7§
=14 o]

Y

Efiminar

L 3k 3k

Para os beneficiarios canarios:

Para cada trabalhador a introduzir, deve-se indicar:

O

Nome e apelidos do trabalhador;
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o NIF do trabalhador;

o Selecédo do Intervalo Salarial: Tera que ser tida em conta a Base de
Contingéncias Comuns correspondente.

o Grupo de Quotizacdo para a SS/Categoria profissional: de acordo com o
relatério de vida laboral.

o Regime de Quotizacdo: por defeito aparece sempre SS. No caso do
trabalhador descontar pela MUFACE ou pelo Regime Misto (MUFACE/SS)
devera assinalar a op¢ao correspondente.

Para o pessoal que desconta pelo MUFACE ou pelo Regime Misto, o valor a
ser considerado para a determinacao do estrato sera baseado nos montantes
incluidos no recibo de vencimento suscetiveis de serem considerados para
o calculo da base de contribuicdo para a Seguranca Social, tendo em
consideracdo que ndo devem ser excedidos os limites estabelecidos
anualmente na Lei Geral do Orgamento do Estado.

Portanto, a "base de quotizagdo" sera determinada de acordo com o
vencimento, ndo tendo em conta os valores ndo computaveis de acordo com
0 previsto no artigo 147.° do Real Decreto Legislativo 8/2015, de 30 de
outubro, que aprova o texto consolidado da Lei Geral da Seguranga Social,
nem os adiantamentos.

Para os beneficiarios portugueses:

Para cada trabalhador a introduzir, deve-se indicar:

o Nome e apelidos do trabalhador;
o NIF do trabalhador;

o Selec¢do do Intervalo Salarial: Terd que ser tida em conta a Remuneracao
Mensal Base correspondente, conforme consta na Declaracdo Mensal de
Remuneragfes para a SS ou na Lista Contributiva para a CGA.

O valor sera inserido na lista de trabalhadores, em “Remumeracao Mensal
Base”. O sistema calculara automaticamente o intervalo salarial e o
custo/Hora do trabalhador.

Nome

Apelidos

NIF

Intervalo salarial CustoiHora
Seleccione

il

Remuneragdo Mensal
Base

Para trabalhadores que néo estejam criados na “listagem de trabalhadores” ndo poderao
ser imputadas despesas aquando da utilizacdo da opc¢ao “criar despesas de pessoal”.
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No caso de ocorrer qualquer alteragdo nos montantes que determinam o nivel (estrato)
salarial e portanto o respectivo custo/hora de um trabalhador, devera ser actualizada a
Lista de trabalhadores a partir do més em que a alteracéo se tornou efectiva, da maneira
seguinte:

Ao criar um trabalhador na lista de trabalhadores:

| [@] [B @o'

elecciore... ]| [Seieccxne... |

Um histérico de custos unitarios aparecerd, que por definicdo terd na data efetiva de
inicio 11/01/2016 e na data final de vigéncia nada aparecera, o que significa que se a
Base de Contingéncias Comuns/Remuneragdo Mensal Base ndo variar, 0 parceiro
podera declarar as despesas desse trabalhador até o final do projeto sem a necessidade
de modificar o respetivo custo unitério na lista de trabalhadores.

Estrato 8: (2100-1901) D 16,82

a0l | Grupo 3: Jefes Admistrativas y de Taber

%

Se a Base de Contingéncias Comuns/Remunera¢cdo Mensal Base muda, o parceiro tera
gue atualizar a Lista de Trabalhadores acrescentando um novo periodo de vigéncia (néo
editando o periodo anterior):

Nombre: ‘ Pepe |

Apeliidos ‘ ez |

Ry 44895150 El

Base de Contingencias. 1.950,00 Intervalo salarial e Coste/Hora 16,82
Comunes (mensual)

SS/Categoria profesio

nal ‘
Grupo 3: Jefes Administrativos y de Taler v
aboral). ind !

et
HISTORICO DE COSTES UNITARIOS
—
Nimero Inicio Periodo de Vigencia Final Periodo de Vigencia Base de Contingencias Comunes (mensual) Coste/Hora Eliminar Editar
[ N ] | [ ] 0 ] | T
1 01/11/2016 1.950,00 16,82 ® ><'

A nova Base de Contingéncias Comuns/Remuneracdo Mensal Base aplicavel é definida
sendo também definida a data a partir da qual é aplicada. O intervalo salarial e custo /
hora sdo automaticamente calculados pelo SIMAC de acordo com a nova base de
contingéncias/Remuneracéo Base.
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- e J iy
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COSTE VIGENTE

BEEE AP CITETERTIES JETLTE 2100 Nueva Base de contingencias comunes
(mensual) *
Inicio Periodo de Vigencia * 0141272017 Fecha a |:|art'.r de a. cual se aplica la nueva
Base de contingencias
Intervalo salarial Estrato 8 (2100-1901) Coste/Hora 16.87

@

No histérico do trabalhador aparecerao 2 periodos (a data de inicio do 2° periodo
passa a ser a data final do 1° periodo):

HISTORICO DE COSTES UNITARIOS E

nicio Periodo de Vigencia Final Periodo de Vigencia

1 0171142016 01/12/2017

z 01/12/2017

Se volta a mudar a Base de Contingéncias Comuns//Remuneracdo Mensal Base de um
ou mais trabalhadores nos meses posteriores, 0 parceiro tera que voltar a acrescentar
um novo periodo de vigéncia para esses trabalhores e assim sucessivamente.

Desta forma, ao criar as despesas com pessoal, 0 SIMAC calculara corretamente, para
cada despesa, o intervalo salarial e o custo / hora correspondente ao més cuja despesa
€ imputada.

CRIAR DESPESA DE PESSOAL

Neste ponto, cada beneficiario que tenha optado pelo sistema de custos unitarios para
a imputacdo dos seus custos de pessoal, introduzird as despesas pagas de pessoal
proprio imputado ao projeto em cada periodo de certificacao.

Os campos que devem preencher sao os seguintes:
o Numero de ordem (numeracao automatica);
o NIF do trabalhador;
o Nome e apelidos do trabalhador (carregamento automatico ao introduzir o NIF
coincidente com a listagem de trabalhadores previamente criada);
Atividades: s6 se podem imputar custos de pessoal na atividade de Execucao;
Ano e més relativo a despesa de pessoal que se esta a imputar;
Custo hora (carregamento automatico);
N° horas imputadas;
Montante imputado (carregamento automatico);
Objeto da despesa: breve descricao.

O O O O O O
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NOVA DESPESA << Voltar & pesquisador de despesas

N* de declaragdo do beneficiario: 0

Drdem na DOee: [ ]

Ordem na DOPe: 3

NIF do Trabathador®: ] Hombres: Apelidost:
Atividades(0) *: [ . Anot: I ] I - .
p Ejecucidn b Seleccione |V Seleccione |

Custo/Hora: N¢ horas imputadast: | ] Monkante Imputadot; 0,00

IV. 3. JUSTIFICACAO DAS DESPESAS PAGAS POR CATEGORIA DE DESPESA

IV.3.1. CONSIDERACOES GERAIS
As categorias de despesa estabelecidas pelo Programa sao as seguintes:

Despesas de pessoal

Despesas de deslocacao e alojamento

Despesas de peritos e servicos externos

Despesas de equipamento

Despesas com instalagfes e administrativas

Despesas em obras e infraestruturas de pequena envergadura

ourwNE

Para além das categorias de despesa, 0 Programa estabelece também uma
classificacdo de despesas em custos diretos e custos indiretos:

e Custos diretos: séo aqueles diretamente relacionados com a operagéo e
cuja conexdao pode ser demostrada;

e Custos indiretos: sdo aqueles ndo vinculados diretamente com a execugao
das atividades, embora necessarios para a sua concretizagao.

Os custos indiretos sdo calculados com base numa taxa fixa de 15% dos custos diretos
de pessoal elegiveis, de acordo com o estabelecido na alinea b) do artigo 68.° do
Regulamento (UE) n° 1303/2013.

A informacao deste guia € orientativa podendo, tanto o Correspondente Regional como
os distintos Org&os de controlo, solicitar documentag&o correspondente as despesas
declaradas que entendam como necesséria durante o desenvolvimento das suas
verificacfes. Essa documentacdo deve estar a disposi¢do, tanto para as verificacdes
administrativas, como para as verificagfes fisicas que sejam realizadas.

Quantos aos Documentos justificativos das despesas a declarar pelos beneficiarios
resumem-se genericamente aos seguintes:
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- Cobpia dos documentos de despesa originais (faturas ou documentos
contabilisticos de valor probatério equivalente);

- Copia dos documentos comprovativos dos pagamentos.

- Documentos comprovativos da realizacao fisica/material das despesas, quando
aplicavel,

- Documentacdo relativa a contratacdo publica (caso exista) de acordo com o
especificado no capitulo IV.4.2 - Normativa em matéria de contratacdo, do
presente Guia;

No entanto deverd ser tida em consideracdo toda a documentacgéo especifica exigida

para cada uma das Categorias de Despesa do Programa, conforme indicado no capitulo
IV.3.2 do presente Guia.

IV.3.1.1. Justificacdo da despesa

A justificacdo dos custos diretos, diferente para o caso dos custos de pessoal, realizar-
se-a anexando copias digitalizadas de todas as faturas originais emitidas em nome da
entidade beneficiaria ou documentos contabilisticos de valor probatério equivalente.

O Programa recomenda para a justificacéo da despesa que em cada fatura original se
assinale o ACRONIMO do projeto e o nome completo do Programa (Programa de
Cooperacdo INTERREG MAC 2014-20).

No caso de a fatura ter sido emitida sem o acronimo e nome do Programa, a fatura
original deve ser carimbada com o carimbo do Programa, de acordo com o seguinte
modelo, em que figurara inscrito o acrénimo do projeto, a taxa de cofinanciamento de
85% e a percentagem de imputacdo da despesa no caso em que for inferior a 100%.

. 4,5cm )
T |

INTERREG MAC 2014-2020
Acrénimo: cm
Taxa FEDER: 85%

(% de imputacéo da despesa) 1 J

Sera valido para o programa que as faturas contenham carimbo eletrénico ou digital que
obedeca ao modelo estabelecido.

1. Parafornecedores de bens ou prestadores de servicos sedeados em Espanha;

As faturas sdo obrigadas a cumprir o Real Decreto 1619/2012, de 30 de
novembro de 2012, que aprova o Regulamento que regulamenta as obrigactes
de faturacéo.

1.1. Todas as faturas e suas copias conterdo os dados ou requisitos que séo
citados na normativa indicada, entre outros, os seguintes (artigo 6° do Real
Decreto 1619/2012):

a) Numero e, quando aplicavel, série.

b) A data de emisséo.
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¢) Nome e apelido, denominacgéao social completa, tanto da pessoa obrigada
a emitir a factura como do destinatério das operacoes.

d) Numero de Identificacao Fiscal da pessoa obrigada a emitir a fatura e do
destinatario.

e) Endereco, tanto da pessoa obrigada a emitir a fatura quanto do
destinatario.

f) Descricdo das operagoes.

g) A taxa de imposto ou taxas de imposto aplicadas as operacdes.

h) A quota fiscal que, quando for o caso, é imputada, a qual deve ser
contabilizada separadamente, etc..

1.2. As faturas simplificadas e suas cOpias conterdo os dados ou requisitos
gue sdo citados na normativa indicada, entre outros, os seguintes (artigo 7° do
Real Decreto 1619/2012):

a) Numero e, quando aplicavel, série.
b) A data de emisséao.

c) Numero de Identificacdo Fiscal, bem como o nome e apelido,
denominado social completa da pessoa obrigada a emiti-la.

d) ldentificacdo do tipo de bens entregues ou servi¢os prestados.

e) Taxa de imposto aplicada e, opcionalmente, também a expressao “IVA /
IGIC incluido”.

f) Contraprestacao total, etc.

Quando o destinatario da operacado for empresario ou profissional e assim o
exigir, o emissor da fatura simplificada também deve incluir os seguintes dados:

a) Numero de Identificacdo Fiscal atribuido pela Administracdo Fiscal
Espanhola ou, se for o caso, por outro Estado Membro da Unido
Europeia, bem como o endereco do destinatario das operacdes.

b) A quota fiscal que, quando for o caso, é imputada, a qual deve ser
contabilizada separadamente, etc..

2. Para fornecedores de bens ou prestadores de servicos sedeados em Portugal:

Em todos os casos, independentemente do bem ou servico prestado, s6 poderédo
ser aceites os documentos comprovativos de despesa apresentados pelos
parceiros e emitidos por fornecedores ou prestadores de servigcos sedeados em
Portugal, quando contenham pelo menos os seguintes dados, em cumprimento
com o estipulado nos artigos 36° e 40° do CIVA, em vigor:

2.1. Faturacéao normal (Artigo 36° CIVA):

. Data e nUmero;
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. Nome, firma ou denominacédo social e sede ou domicilio do fornecedor
ou prestador e do destinatario ou adquirente sujeito passivo do imposto,
bem como os correspondentes NIF's;

o A quantidade e a denominacdo usual dos bens transmitidos ou dos
servicos prestados;

. O preco, liquido de imposto, os outros elementos incluidos no valor
tributavel e as respetivas taxas quando aplicaveis;

2.2. Faturacao simplificada (Artigo 40° CIVA):

2.2.1. No ambito da emisséo de fatura simplificada em transmissdes de bens e
prestagdes de servi¢cos cujo imposto seja devido em territorio nacional e em que
0 montante da fatura ndo seja superior a (euro) 100, deve a mesma conter 0s
seguintes dados:

) Data e nimero;

o Nome ou denominacao social e NIF do fornecedor dos bens ou prestador
dos servigos;

. NIF do adquirente ou destinatario, quando for sujeito passivo;

o A quantidade e denominagdo usual dos bens transmitidos ou dos
servicos prestados;

° O preco liquido de imposto, as taxas aplicaveis e o montante de imposto
devido, ou o preco com a inclusdo do imposto e a taxa ou taxas
aplicaveis;

2.2.2. Poderdo ainda ser aceites pelo Correspondente Regional documentos
comprovativos de despesa que ndo contenham todos os dados constantes no
artigo 40° do CIVA, desde que permitam aos Correspondentes Regionais aferir
sobre a elegibilidade das despesas e desde que devidamente justificados:
bilhetes de transporte, de ingresso, ou documento comprovativo do
pagamento, no caso de prestacdes de servicos de transporte, de
estacionamento, portagens, bibliotecas, arquivos, museus, parques,
perimetros florestais, jardins botanicos, entre outros.

3. Para fornecedores de bens ou prestadores de servicos sedeados em Paises
Terceiros

Poderéo ser aceites pelo Correspondente Regional documentos comprovativos de
despesa emitidos por prestadores sedeados nos Paises Terceiros, mesmo que nao
contenham todos os dados constantes nos artigos 36° e 40.° do CIVA e nos artigos
6.°e 7.°do Real Decreto 1619/2012, desde que os dados neles constantes permitam
aos Correspondentes Regionais aferir sobre a elegibilidade das despesas.
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4. Qutras consideracoes

4.1. O NIF do destinatério/adquirente do bem ou servigo a constar no documento
comprovativo de despesa sera o NIF do beneficiario/parceiro.

4.2. Excecionalmente, nos casos em que o NIF que consta na fatura € o NIF do
funcionério, a entidade beneficiaria deverd demonstrar documentalmente todo o
circuito financeiro, desde o pagamento do funcionério ao fornecedor, bem como do
reembolso da entidade beneficiaria ao funcionario.

Todos os originais da documentagédo suporte de despesa permanecerdo na sede da
entidade que apresenta a declaracdo de despesas pagas.

A justificacdo dos custos diretos de pessoal realizar-se-a atendendo as instrucfes
relativas a justificagéo por tipo de despesa do ponto 1V.3.2.1 do presente guia.

Os custos indiretos ndo necessitam de justificacdo. A aplicacdo informatica SIMAC2020
realizara o seu célculo automéatico imputavel a cada declaracdo de despesas sobre a
base de uma taxa fixa de 15% dos custos diretos de pessoal imputado.

IV.3.1.2. Justificacdo do pagamento

Os pagamentos devem ser realizados dentro do periodo de elegibilidade determinado
para cada convocatoria e serem declarados nos periodos estabelecidos no ponto |II.
Elegibilidade da despesa, do presente guia.

Para as entidades que tém a condicdo de Administracdo Publica, serdo aceites as
possiveis compensacdes no pagamento no caso de dividas existentes na execucao do
projeto; devendo ser apresentado documento contabilistico comprovativo desta
compensacao (por exemplo, a retengdo no pagamento da quantia da garantia afeta a
uma contratacdo em conformidade com o previsto nos cadernos, etc.).

Para beneficiarios canarios:

Consideram-se admissiveis como justificativos de pagamento, os efetuados por
meio de transferéncia bancaria, cheque, letra de cambio, taldo de depdsito, ou cartao
bancério devendo apresentar-se em cada caso os documentos seguintes:
¢ No caso de pagamento por transferéncia bancéria, cépia digitalizada do
impresso comprovativo de transferéncia;
¢ No caso de pagamento por cheque/letra de cambio /taldo de depésito, copia
do cheque, letra de cambio ou taldo de depésito expedido em nome da
entidade emissora da fatura(s) e copia digitalizada do extrato bancario
comprovativo do pagamento, onde reflita o nimero do documento;
e No caso de pagamento em dinheiro, cdpia do documento de caixa (exemplo:
Fecho de Caixa) assinado e carimbado pelo responsavel;
e No caso do pagamento com cartdo bancério, copia do extrato bancario
comprovativo do desconto na conta.
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Também se aceitam outro tipo de pagamentos (confirming, letra de cambio)
anexando como justificativo uma cépia do comprovativo remetido pelo banco e/ou
copia digitalizada do extrato bancario desse pagamento.

No caso do justificativo de pagamento incluir varias faturas, € necessario ser
acompanhada de uma relagéo quantificada das mesmas, assinalando claramente
as que se imputam na declaracao, assinada e carimbada pelo responséavel.

Se no documento de pagamento, ndo vier especificado o tipo de pagamento, este
devera ser explicado através de um relatorio anexo, assinado e carimbado pelo
responsavel da entidade.

No caso de faturas pagas conjuntamente com outras nao referentes ao projeto, a
justificagdo do pagamento realizar-se-a sempre, através da apresentacdo do
correspondente extrato bancario acompanhado de um dos seguintes documentos:

e Relagdo emitida pela entidade financeira dos pagamentos realizados,
assinada e carimbada;
¢ Ordem de pagamento da empresa carimbada pela entidade
financeira,;
e Recibo do fornecedor, assinado e carimbado pelo mesmo.

Apenas se admitira o pagamento de faturas ou documentos justificativos de
despesa em numerario com um maximo de 3.000 euros por projeto aprovado,
conforme o DECRETO 36/2009, de 31 de margo, que estabelece o regime geral
de subvencdes da Comunidade Autdbnoma de Canarias”.

Assim, devera dar-se cumprimento ao limite de 1.000 euros no pagamentos a um
mesmo fornecedor, em conformidade com o estabelecido no artigo dezoito da Lei
11/2021, de 9 de Julho, sobre medidas de prevencéo e luta contra a fraude fiscal,
que altera a Lei 7/2012, de 29 de Outubro, de modificacao da normativa tributaria
e orcamental e de adequacgédo da normativa financeira para a intensificacdo das
acOes para a prevencgdo e luta contra a fraude ("As operagfes, em que qualquer
dos intervenientes atue como empresario ou profissional, de valor igual ou superior
a 1.000 euros ou 0 seu equivalente em moeda estrangeira, ndo podem ser pagas
em numerario").

Para beneficiarios portugueses:

Para o caso de parceiros portugueses, exige-se a apresentagao do extrato bancério
como justificativo de pagamento, podendo ser complementada com a apresentacéo
do recibo.

Genericamente sé@o aceites as seguintes formas de pagamento:
- Transferéncia bancaria;
- Cheque;
- Fundo de maneio;
- Cartdo bancério.
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Os pagamentos efetuados por meio de transferéncia bancaria e/ou cheqgue deverdo
ser comprovados mediante a apresentacao do extrato bancario correspondente e a
coOpia do cheque.

Para pagamentos realizados por fundo de maneio deverd ser apresentado o
documento comprovativo de pagamento por conta do mesmo ou documento de
valor probatorio equivalente, de modo a assegurar a verificagdo do circuito
financeiro. De ressalvar que a utilizacdo do fundo de maneio (numerario) deve ter
lugar apenas em situagfes excecionais para pagamentos num quantitativo unitario
inferior a 250€, respeitantes a transacdes em que a utilizacdo deste meio de
pagamento se revele o mais frequente, em funcdo da natureza das despesast. O
total de pagamentos em numerdrio por projeto e por parceiro fica ainda limitado a
3.000¢€.

No caso de pagamentos efetuados com cartdo bancério, deverdo apresentar cépia
do comprovativo bancério do débito em conta.

No caso do justificativo do pagamento incluir véarias faturas, devera ser
acompanhado de uma declaracdo explicativa que identifique claramente as que
fazem parte das despesas declaradas.

IV.3.2. JUSTIFICACAO DAS DESPESAS PAGAS POR RUBRICA DE DESPESA

1. Despesas com o pessoal

Consideram-se nesta categoria os custos de pessoal, préprio ou contratado, da entidade
beneficiaria, diretamente vinculados a realizacdo de algumas ou todas as atividades
previstas na operacao.

S6 se podem imputar Despesas com o pessoal na atividade de Execucao.

N&o se incluem como custo direto o pessoal diretivo, de administragdo e o0 que
corresponda a departamentos de carater horizontal tais como de contabilidade,
vencimentos, juridico, fiscal, informético e manutencao.

Independentemente da opgéo adotada pelo beneficiario, (custos unitarios ou tipo fixo de
20%), as despesas do pessoal afeto ao projeto correspondentes a determinado periodo
de declaragdo de despesas, terdo que estar efetivamente pagas tendo em conta a data
do ultimo pagamento relacionado com essas_despesas (inclui vencimentos e
encargos sociais - Seguranca Social ou Caixa geral de Aposentacdes/MUFACE).

O numero de horas anuais declaradas do pessoal imputado ao projeto, ndo podera
(em nenhum caso) ser superior a 1.720 horas anuais.

1 Conforme estipulado no Regulamento Geral do FEDER e Fundo de Coes&o, aprovado pela Comisséo
Ministerial de Coordenagéo do QREN, em 18-09-2009 (artigo 19°, n° 3, al. I)).

Guia para a Gestao Financeira dos projetos




N e = iy
S 20142020 nterreg

Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional

Para justificar este tipo de despesa, de acordo com o sistema para a submissao de
despesas de pessoal adotado pelo beneficiario no formulario de candidatura, é
necessario apresentar a seguinte documentacao:

a) Despesas com o pessoal por custos unitarios

Para beneficiarios portugueses:

- Declaracdo Mensal de Remuneracdes para a Seguranca Social (SS) ou
Listagem da Relacdo Contributiva para a Caixa Geral de Aposentacdes
(CGA), onde constam os valores que compdem a Remuneragdo Mensal
Base considerada para cada trabalhador, dos meses incluidos no periodo da
Declaracdo de Despesas Pagas, na qual figurem as pessoas que participam
no projeto (ou seja, pode ser apresentado um excerto da dita Declaragéo
desde que contemple as pessoas que participam no projeto e, sempre a 1.2
e Ultima pagina).

Para beneficiarios canarios:

- Relatério da vida laboral expedido pela Seguranca Social, em que se
identifiqgue os trabalhadores afetos ao projeto, a antiguidade dos mesmos e
a categoria ou grupo de quotizacdo o documento comprovativo equivalente
no caso do beneficiario pertencer & Administragdo da Comunidade
Autébnoma ou Local,

- Documento TC2 de Quotizagdo para a Seguranca Social dos meses
incluidos no periodo da declaragdo, no qual figurem as pessoas que
participaram no projeto identificando-as convenientemente o documento
justificativo relativo & entrega da seguranca social no caso do beneficiario
pertencer a Administracdo da Comunidade Auténoma.

- No caso de funcionarios gque descontem pelo MUFACE, devera ser
disponibilizada a seguinte documentacéo:

¢ Recibo de Vencimento correspondente aos meses declarados.

e Certificado de Recursos Humanos assinado e carimbado, e com o
seguinte contetdo similar ao relatério de vida profissional emitido pela
Seguranga Social:

a) Data de registo de entrada e data de registo de saida, se
aplicavel.

b) Discriminacdo da abreviatura da categoria ou grupo (Titular da
Universidade, Professor Universitario, etc.).

¢) Grupo de Quotizacdo para MUFACE (A1, A2, etc.).

d) Modo de contrato de trabalho (tempo permanente, integral e
comum, permanente a tempo parcial, temporario, etc.), ilha onde
o0 empregado trabalha, etc.

o Certificado emitido pelo MUFACE, no caso da referida entidade emiti-
lo.
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No caso dos funcionarios que descontem pelo SISTEMA MISTO
(MUFACE/SS): os documentos mencionados nas secc¢des anteriores (tanto
os designados para o pessoal que desconta pelo regime geral da Seguranca
Social como para o pessoal que desconta pelo MUFACE).

Para além dos documentos supra elencados para esta tipologia de Despesas —
Opcéo Custos Unitérios, poderdo ser exigidos outros documentos adicionais
quer pelo Correspondente Regional quer por parte dos organismos de controlo.

Para todos os beneficiarios, independentemente da Regido:

Declaracdo assinada pelo responséavel da entidade especificando, para
cada um dos trabalhadores afetos ao projeto, categoria ou grupo profissional,
jornada laboral anual estabelecida, segundo o contrato ou acordo, nimero
de horas mensais dedicadas ao projeto e descricdo das tarefas mensais
realizadas no periodo de certificacdo. Este relatdrio terd que ser apresentado
tanto para o pessoal que dedica uma parte do seu tempo laboral & execugao
do projeto como para o pessoal que se dedica integramente a execucao do
mesmo, independentemente de ter sido contratado ou ndo ad hoc para o
projeto Note-se que a referida Declaracdo devera ser preenchida respeitando
0 conteudo minimo previsto no modelo disponivel na pagina web do
Programa, que se anexa ao presente guia (Modelo de Declaragdo de
Pessoal)

Quadro de registo horério diario para o pessoal que imputa o seu tempo a
varios projetos e a tarefas préprias da entidade (ndo exclusivo), conforme o
modelo disponivel na pagina web do Programa, em anexo ao presente guia
(modelo folha controlo horario diario), assinado tanto pelo trabalhador como
pelo responsavel pelo pessoal do beneficiario. No caso da entidade
beneficiaria ter um registo que se ajuste as carateristicas deste modelo, o
Correspondente Regional podera considera-lo como valido.

No quadro de registo horario diario devem assinalar todos os projetos em que
desenvolvem o seu trabalho, as atividades desenvolvidas (referidas no
formulério de candidatura dentro da atividade de Execug¢&o), bem como as
horas afetas a tarefas préprias da entidade.

Sera aceite pelo programa a assinatura digital das folhas de registo diario de
tarefas executadas, desde que correspondam ao registo do més
correspondente e estejam assinadas pelo responsavel e pelo trabalhador e
cumpram com 0s requisitos estabelecidos.

No caso de contratacdo de pessoal em exclusivo para o projeto, devera ser
devidamente identificado o projeto no contrato, e devera também ser referido
0 Programa de Cooperacédo INTERREG MAC 2014-2020. Para a justificacéo
das respetivas despesas devera ser apresentada a seguinte documentacao:

e Copia digitalizada do contrato (que devera ser apresentado em

cada declaracéo de despesas)
e Copia dos respetivos processos de contratacdo, caso existam.
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De acordo com assinalado no ponto 1V.3.1 do presente guia, nas verificacfes fisicas
podera ser solicitada a documentacdo adicional que se entenda oportuna,
relativamente as despesas declaradas.

b) Despesas com o pessoal ataxa fixa de 20%

Os custos de pessoal serdo calculados através da taxa fixa de 20% dos restantes
custos diretos considerados na atividade Execucdo, diferentes dos custos de
pessoal elegiveis.

- No caso dos beneficiarios canarios: para justificar este tipo de despesa sera
necesséria a apresentacdo do Relatério de vida laboral expedido pela
Seguranga Social, em que identifique os trabalhadores afetos ao projeto, a
antiguidade dos mesmos e a categoria ou grupo de quotiza¢do, sem prejuizo
de que em ac¢bes de controlo se solicite outra documentacéo de acordo com
0 assinalado no ponto 1V.3.1. No caso do beneficiario ser considerado como
pertencente & Administracdo da Comunidade Autonoma ou local, devera
apresentar documento comprovativo equivalente a esse respeito.

- No caso de beneficiarios portugueses: para justificar este tipo de despesa
serd necessario apresentar a Declaracdo Mensal de Remuneracoes
entregue a Seguranga Social (SS) ou Listagem da Relacdo Contributiva para
a Caixa Geral de Aposentagfes (CGA), respeitante ao ultimo més em que
foram efetuados pagamentos dentro do periodo a que respeita a Declaragao
de Despesas Pagas e, na qual constem os trabalhadores afetos ao projeto,
sem prejuizo de que seja solicitada outra documentagéo, em particular em
acoes de controlo, de acordo com o assinalado no ponto 1V.3.1.

Caso nao apresentem a documentacdo exigida e a despesa ndo seja elegivel, sera
deduzido na validagédo da Declaracdo de Despesas Pagas, o0 montante dos 20% do
custo direto validado, juntamente com os correspondentes 15% dos custos indiretos.

2. Despesas com Deslocacdes e Alojamento \

Despesas correspondentes a viagens e deslocacdes de beneficiarios aplicando-se a
regulamentacéo vigente em cada regido/pais quanto aos limites de ajudas de custo e
alojamento em vigor. N&o obstante o referido supra, para as viagens de deslocagdes
com destino aos paises terceiros participantes no Programa (Cabo Verde, Mauritania e
Senegal), podera ser definido excecionalmente um montante superior aos limites
estabelecidos legalmente, sempre e quando se comprove documentalmente o custo
efetivamente incorrido e as circunstancias que o justificaram, em conformidade com o
estabelecido na presente rubrica.

Incluem-se igualmente despesas pagas por beneficidrios FEDER aos seus parceiros de
paises terceiros e/ou participantes associados, sempre que as despesas correspondam
a atividades do formulario de candidatura e se encontre prevista a sua participacao.
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As despesas de deslocacdo e alojamento relativos a especialistas externos e
fornecedores de servicos serdo incluidos na categoria n.° 3, despesas de peritos e
servigcos externos (ponto 3, artigo 5.° do Regulamento Delegado (UE) n° 481/2014).

Consideram-se custos diretos nesta categoria as seguintes despesas (artigo 5.° do
Regulamento Delegado):

a. Deslocacdes (por exemplo, bilhetes, seguros de veiculos e viagem,
combustiveis, quilometragem, portagem e estacionamento);

Refeicoes;

Alojamento;

Vistos;

Ajudas de custo.

caoo

As ajudas de custo apenas podem ser concedidas aos funcionarios dos beneficiarios.
Relativamente aos custos de manutencdo, que existirem relativos aos parceiros de
Paises Terceiros e/ou participantes, devem existir faturas justificativas dos mesmos.

Consideram-se também elegiveis, as despesas de seguros médicos correspondentes a
trabalhadores dos beneficiarios que viajam para os paises de terceiros ou de parceiros
dos paises terceiros que viajam para a zona MAC, pelo tempo de duragéo da viagem.

As componentes previstas nas alineas a) a d) que estejam incluidas na tipologia de
Ajudas de custo ndo serdo reembolsadas noutra tipologia distinta.

Para a justificacdo das despesas realizadas sera necessario anexar, para além das
correspondentes coOpias digitalizadas dos originais das faturas, recibos (opcional) e
comprovativos de pagamentos ou de documentos contabilisticos de valor probatério
equivalente, os seguintes documentos digitalizados:

e cOpia dos cartdes de embarque utilizados ou documento comprovativo
substituto, tal como certificado da agéncia de viagens ou companhia aérea, onde
conste os dados do voo (pessoa deslocada, hora de saida e regresso do voo,
data, etc.) e que se ateste que ndo houve lugar ao cancelamento ou devolugéo
do bilhete;

o documento de atribuicdo de ajudas de custo por parte da entidade, evidenciando
todos os calculos efetuados e apresentando o comprovativo do pagamento das
ajudas de custo ao funcionario.

¢ relatdrio justificativo da viagem, assinado pelo responsavel da entidade, onde
conste 0 motivo da viagem, as pessoas que participam, o programa da viagem
e a sua duracao;

e Qutros documentos (atas das reunibes, programas, listas de presenca,
fotografias, etc.);

e No caso de viagens de deslocacfes com destino aos paises terceiros
participantes no Programa (Cabo Verde, Mauritania e Senegal), ser declarado
excecionalmente um valor superior ao limite estabelecido legalmente, deverdo
comprovar e justificar documentalmente o custo efetivamente incorrido e as
circunstancias que o justificaram, sendo necesséaria a apresentacdo de um
relatério explicativo e justificativo da impossibilidade de aceder ao alojamento e

Guia para a Gestao Financeira dos projetos




N e = iy
S 20142020 nterreg

Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional

manutencdo em condi¢cdes adequadas, dentro dos limites estabelecidos na
legislacdo aplicavel, acompanhado de documentacéo justificativa para o efeito
(nomeadamente informagdo sobre a oferta de alojamento na zona, mapas,
detalhe das condicdes dos servicos oferecidos, etc.)

Para los beneficiarios canarios:

Em Canérias, € de aplicacdo o Regulamento 251/1997, de 30 de setembro, que se
aprova o Regulamento de Indemnizacdes por razdo de servi¢co, modificado pelo Decreto
67/2002 de 20 de maio e pela Ordem de 11 de fevereiro de 2008, que atualiza as
gquantias das ajudas de custo das comissdes de servico e da indemnizacdo pela
utilizacdo de veiculo particular. Tudo sem prejuizo das condicfes estabelecidas para o
caso das deslocacdes a paises terceiros referidas no primeiro paragrafo desta rubrica.

Para los beneficiarios portugueses:

As despesas correspondentes a “ajudas de custo” relativas a viagens e deslocagoes,
relacionadas com a operagéo, seréo aceites como despesas elegiveis as que respeitem
a Portaria n.° 1553-D/2008 de 31 de Dezembro, com as altera¢des introduzidas pelo
Decreto-Lei n.° 137/2010 de 28 de dezembro, ao Decreto-Lei N° 192/95, de 28/07 e ao
Decreto-Lei N° 106/98, 24/04, devidamente atualizados.

Para os beneficiarios dos Acores, no que respeita a elegibilidade das despesas
respeitantes a deslocacdes aéreas, os limites maximos a aplicar sdo os previstos no
Decreto-Lei n.° 41/2015 de 24 de margo e na Portaria n.° 95-A/2015 de 27 de margo.
Para os beneficiarios da Madeira, os limites séo os previstos no Decreto-Lei n°® 134/2015
de 24 de julho e Portaria n® 260-C/2015 de 24 de agosto.

3. Despesas de peritos e servicos externos

O artigo 6.° do Regulamento Delegado (UE) n° 481/2014 detalha quais as despesas
elegiveis referentes a servicos e especialistas externos prestados por uma pessoa
juridica publica ou privada que nédo seja o beneficiario.

S&o consideradas como custos diretos nesta categoria as seguintes despesas sempre
e quando se verifica a sua vinculagéo ao projeto:

a. Estudos e inquéritos (por exemplo, avaliagbes, estratégias, documentos de

sintese, planos e manuais);

Formacé&o;

Traducodes;

Desenvolvimento, alteracdes e atualizagdes dos sistemas de Tl e dos sitios web;

Promocao, comunicacao, publicidade ou informacao ligada a uma operacao ou

a um programa de cooperac¢ao enquanto tal;

Gestao financeira;

g. Servicos relacionados com a organizacdo e execucao de eventos ou reunides
(incluindo arrendamento, restauracéo ou interpretacéo);

h. Participacdo em eventos (por exemplo, taxas de inscri¢céo);

®ooo

—
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i. Servicos de consultoria juridica e notarial, técnica e financeira, contabilistica,
etc.;(que ndo sejam transversais a entidade)

j- Direitos de propriedade intelectual;

k. VerificacBes previstas no artigo 125.°, n.° 4, alinea a), do Regulamento (UE) n.°
1303/2013 e no artigo 23.2, n.° 4, do Regulamento (UE) n.°c 1299/2013;

[. Custos de certificacdo e auditorias do programa, nos termos dos artigos 126.° e
127.° do Regulamento (UE) n.° 1303/2013;

m. Garantias bancarias ou prestadas por outra instituicdo financeira, se tal for
exigido pela legislagdo da Unido ou nacional ou por um documento de
programacédo adotado pelo Comité de Acompanhamento;

n. Deslocacdo e alojamento dos peritos externos, oradores, presidentes das
reunides (externos e ndo membros das entidades beneficidrias) e prestadores
de servicos;

0. Outras competéncias especificas e servigos necessarios a operagao.

O ponto V.4 do presente documento detalha os conceitos sobre a elegibilidade destas
despesas.

Para justificar este tipo de despesa é necessario apresentar a seguinte documentacao:

- Copias digitalizadas dos originais das faturas, recibos (opcional) e comprovativos de
pagamento ou documentos contabilisticos de valor probatério equivalente;

- Informacédo comprovativa da realizacdo do servi¢o objeto de contrato. Por exemplo:
e Copia dos estudos/ relatorios ou documentos preliminares /resumos (em
coeréncia com o estabelecido no plano Financeiro constante do respetivo

contrato);

¢ Informacdo da realizacdo de eventos (programa, fotografias, lista de
assistentes, etc.);

e Exemplares dos materiais de promocdo cuja despesa se certifica
(exemplares das publicacdes, copias do material audiovisual, fotografias
das exposicoes, etc.);

¢ Documentos justificativos das despesas de deslocacao e alojamento de
peritos externos de acordo com o assinalado no ponto anterior

e Copia dos Recibos verdes (ou outros documentos de valor probatério
equivalente), bem como os comprovativos do seu pagamento e das
retencoes do IRS;

e etc.

Se para a realizacdo de despesas de peritos e servicos externos se efetuou uma
contratagdo de um profissional autbnomo, deve-se assinalar ao criar a despesa no
SIMAC 2020:

NUEVO GASTO

Volver al Buscador de Gastos
N° declaracion socio: 0
Objeto del gasto™: ‘ |
Fecha Contable™: I:l Numero Asiento Contable™: l:l
(dd/mm/aaaa)
NIF/CIF Proveedor™: I:l Proveedor™: | e el
N° de factura/documento™ Fecha factura/documento™

(dd/mm/aaaa)
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As despesas de viagens e alojamento pagas pelo parceiro com viagens e alojamento
de peritos externos e outros prestadores de servicos enquadram-se na Rubrica 3.
Despesas de peritos e servigos externos, mas os documentos justificativos a
apresentar sdo todos os elencados na rubrica anterior (2. Despesas de Deslocacéo
e Alojamento) sendo-lhes aplicados os mesmos limites estabelecidos nessa Rubrica.

As ajudas de custo apenas podem ser concedidas aos funcionarios dos beneficiarios;
nao serdo elegiveis as ajudas de custo pagas a peritos externos ou prestadores de
Servigos.

FUROPEAN UNION

4. Despesas de equipamento

Consideram-se despesas de equipamentos, as despesas para financiar o custo dos

equipamentos adquiridos, alugados ou arrendados pelo beneficiario.

Sera custo direto do projeto sempre e quando exista uma relagdo direta entre o
equipamento e os objetivos da operacao, de acordo com o estabelecido no formulario
de candidatura aprovado e se comprove a sua utilizacdo exclusiva para a atividade

cofinanciada.

Ter-se-a que fazer a distingdo entre a aquisicdo, o aluguer e a amortizacao/depreciacéo

do equipamento.

A regra geral sera declarar a despesa de amortizacao/depreciacdo. As despesas de
amortizacdo/depreciagdo de bens diretamente utilizados na execucdo de uma
operacéo serao elegiveis se forem cumpridos os seguintes requisitos:

1. Estejam diretamente relacionados com a operacao;

2. Na sua aquisicdo ndo tenham beneficiado de apoios nacionais ou
comunitarios;

3. O montante que se certifica tenha sido calculado em conformidade com a
legislagdo contabilistica nacional publica ou privada;

4. Sejam apresentados justificativos das  despesas, através de
documentos contabilisticos de valor probatério equivalente ao das faturas;

5. O montante correspondente que se certifica como despesa de
amortizacdo/depreciacdo, seja coerente com o periodo de elegibilidade da
operacéo.

No caso de equipamentos de informatica (computadores, servidores, tablets,
impressoras etc.), € comum que essa regra seja aplicada na maioria dos casos,
dada a dificuldade de comprovar o uso exclusivo para o projeto desse tipo de
equipamentos.

A aquisicdo de egquipamento serd permitida se forem cumpridos e devidamente
justificados (em declaracdo prépria conforme modelo), 0s sequintes requisitos:

1. Quando o total da aquisicdo do imobilizado em causa é necessario para a
correta execucdo do projeto sem o qual este ndo poderd cumprir com 0s
objetivos definidos no formulario de candidatura.
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2. Quando, com a aquisicdo do imobilizado em causa, se pretende uma
perdurabilidade do objeto do projeto superior ao seu periodo de
cofinanciamento e no minimo por 5 anos (salvo nos casos em que a vida util
dos equipamentos é inferior);

3. Quando o imobilizado seja de uso necessério e diretamente relacionado com
a execucao do projeto.

4. Quando seja mais apropriado recorrer a aquisicado do que ao aluguer do
eguipamento.

Nesse sentido, ndo basta uma simples declaracdo como comprovativo, devera
a entidade explicar por que cumpre cada requisito e, justificar documentalmente
se for o caso, independentemente do resultado das verificacdes realizadas pelos
6rgdos de controlo.

A relacao direta da aguisicdo realizada com a execucao do projeto deve ser clara
e deverd ser justificado o motivo porque se recorreu a agquisicdo em vez do
aluguer dos equipamentos.

O artigo 7.° do Regulamento Delegado (UE) n° 481/2014 estabelece quais os tipos de
despesa que sdo consideradas elegiveis:

Equipamento de escritorio;

Hardware e Software;

Mobiliario e acessorios;

Material de laboratorio;

Maquinas e instrumentos;

Ferramentas e dispositivos;

Veiculos profissionais especificos, de acordo com a natureza da operacgao;
Outros equipamentos especificos necessarios para as operagoes.

S@mooooTy

O Programa decidiu que ndo é considerada elegivel a aquisicdo de equipamentos em
segunda mao.

Os equipamentos suscetiveis de serem justificados serdo unicamente os descritos na
descricao de atividades do formulario do projeto.

Para justificar este tipo de despesa é necessério apresentar a seguinte documentacao:

¢ No caso de aquisicdo de equipamento, para além dos comprovativos de aquisicao
e pagamento, de acordo com o explicitado anteriormente, sera indispensavel a
apresentacdo de um relatério assinado pelo responsavel da entidade (conforme
modelo anexo) com a justificagcdo do cumprimento dos quatro requisitos supra
elencados e justificar porque é mais adequado recorrer a aquisicao do que ao
aluguer.

¢ No caso de aluguer de equipamento, sera necessario anexar a fatura do aluguer, o
justificativo do pagamento e, se for caso disso, o contrato;

Nao se admitirdo faturas de aluguer de equipamento cujo valor de mercado seja
inferior ao preco do citado aluguer.
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¢ No caso de amortizacdo/depreciacdo do equipamento, sera necessario anexar a
seguinte documentacao digitalizada:

- Documentos justificativos da despesa e pagamento da aquisi¢éo;

- Quadro financeiro de amortizacado/depreciagao assinado pelo responséavel da
entidade, no qual se assinale o montante da amortizacdo/depreciacdo imputada
ao periodo da Declaracao de Despesas Pagas correspondente;

- Ficha do bem onde se verifique o critério de amortizacdo/depreciacéo utilizado
gue deve coincidir necessariamente com o refletido na contabilidade da entidade
e respeitando os limites estabelecidos pela normativa de Imposto das
Sociedades (no caso de beneficiarios de Canarias) e pelo Cédigo do Imposto
sobre o Rendimento de Pessoas Coletivas (CIRC) (no caso dos parceiros
portugueses).

- No caso de ser efetuada a amortizagdo/depreciacao integral no préprio ano de
aquisicdo de bens de valor reduzido (artigo 33° do CIRC), apenas sera
considerado o valor da amortizagdo/depreciagcédo que se consideraria com a taxa
de amortizacdo/depreciacdo do bem de acordo com a tabela de classificacdo do
bem aplicavel.

- Declaracdo assinada e carimbada a mencionar que na aquisicdo do
equipamento nao foram utilizadas subven¢des nacionais ou comunitarias.

e Outros documentos (fotos, etc..) que permitam evidenciar a efetiva existéncia
dos equipamentos.

No caso de o equipamento ficar localizado num pais terceiro participante, sera
necessario apresentar um documento de cedéncia do mesmo, por parte do
beneficiario FEDER, onde conste a localizagdo do equipamento, a duragdo da
cedéncia, que o beneficiario da cedéncia deve cumprir as regras do programa e que
0 equipamento deve estar localizado em um local onde possa ser verificado a
qualquer momento.

O material fungivel e consumivel, distinto ao de escritério e administrativo,
considera-se custo direto na categoria de Equipamentos, sempre que seja
necessario para a execugao do projeto. Esta despesa podera ser declarada, apos a
sua aquisicdo e na_quantidade realmente consumida durante o periodo
correspondente a Declaracdo de Despesas. Isto é, em cada Declaragdo de
Despesas Pagas s6 poderdo imputar a despesa do material consumivel realmente
consumido durante o periodo da declaracao, em coeréncia com o que refletem no
modelo de Registo de Existéncias que devem apresentar em cada Declaracdo, em
que imputam este tipo de despesas. No SIMAC 2020, deverdo assinalar com um
“tic” no campo “E material fungivel ou consumivel?", para que possam declarar essa
despesa, independentemente da data de pagamento da fatura corresponder a
periodos anteriores.

Os beneficiarios devem apresentar a seguinte documentacao para provar a relagao
direta dessas despesas com o projeto e garantir uma pista de auditoria adequada,
sem prejuizo de que na ocasido de verificacdo se considere oportuna a contribui¢cao
de outra documentacgdao adicional.
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e Copias digitalizadas dos originais das faturas em que conste a identificacéo
da despesa fungivel e/ou consumivel adquirido (evitandas referéncias
genéricas) bem como quantidades adquiridas;

e Documentos comprovativos do pagamento, de acordo com o estabelecido
no presente Guia para a Gestao Financeira dos projetos;

¢ Modelo de Registo de Existéncias devidamente preenchido, correspondente
ao periodo de despesas incluidos na declaracdo realizada, assinado pelo
responsavel da entidade e pelo responsavel pelas atividades (conforme
modelo anexo). Esse registo sera igualmente entregue em documento Excel.

Nos registos contabilisticos deverdo estar refletidas as existéncias, de
maneira que se possa verificar a sua imputacdo ao projeto e diferenciando-
se contabilisticamente as existéncias cofinanciadas afetas ao projeto, das
ndo cofinanciadas.

A imputacdo dos custos far-se-a com base no método FIFO (primeira
entrada, primeira saida), valorizando-se as existéncias consumidas, na
mesma ordem que entraram.

e Relatorio justificativo da despesa declarada, com o0 seguinte contetdo
minimo:
o Detalhe e identificacdo das despesas fungiveis adquiridas cujas

despesas sado declaradas, bem como a sua necessidade e a sua
relacdo com o objeto do projeto;

o Detalhe e identificagdo dos fungiveis utilizados durante o periodo da
declaracao justificando as quantidades consumidas dos mesmos em
relacdo com as agles realizadas, bem como, se existirem, breve
descricéo dos resultados obtidos.

No caso de imputagéo proporcional ao projeto de determinados fungiveis e
consumiveis, dada a natureza dos mesmos, devera constar a explicacao e
justificacéo do percentual aplicado.

O que consta no referido relatério, deve ser comprovavel e verificavel.

5. Despesas de instalacoes e administrativas

Em conformidade com o artigo 4.° do Regulamento Delegado, sdo considerados custos
diretos dentro desta categoria 0s seguintes:

a. despesas bancarias de abertura e gestdo de contas nos casos em que a
execucgdo de uma operacao exija a abertura de uma conta separada;

b. despesas de transag0des financeiras transnacionais;

c. despesas de aluguer de instalacbes sempre e quando se demonstre a sua
utilizacdo exclusiva para o projeto, assim como a sua vinculagéo direta.

d. despesa relativa ao carimbo do Programa.

Para justificar este tipo de despesa é necessério apresentar a seguinte documentacao:
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¢ No caso de despesas bancarias e transacoes financeiras transnacionais, para
além do recibo correspondente destas despesas, o comprovativo bancério do
desconto em conta dessas despesas;

¢ No caso de despesas de aluguer de instalacoes:

- Coépia digitalizada do contrato de aluguer, onde conste o0 nome do projeto e
do Programa.

- Copias digitalizadas das faturas, recibos (opcional) e pagamento ou
justificativos mediante documentos contabilisticos de valor probatério
equivalente;

- Declaracao assinada pelo responsavel da entidade que certifique a utilizagéo
em exclusivo das instalacdes para o projeto.

e No caso da despesa do Carimbo do Programa, deverdo apresentar a fatura
correspondente e comprovativo de pagamento do mesmao.

6. Despesas em obras e infraestruturas de pequena envergadura \

Sao considerados custos diretos de projeto as despesas de execucdo de pequenas
infraestruturas, na condi¢éo de que se demonstre que S0 necessarias para a execugao
do projeto, se comprove no seu uso exclusivo e esteja contemplado no formulario de
candidatura.

Para além disso, devera cumprir o estabelecido no artigo 69.° do Regulamento (UE) n°®
1303/2013.

Para justificar este tipo de despesa sera necessario apresentar a seguinte
documentagao:

- coOpias digitalizadas das faturas originais, recibos (opcional) e pagamentos ou
documentos contabilisticos de valor probatério equivalente;

- relatério assinado e carimbado pelo responsavel da entidade, com a seguinte
justificagéao:
o que as obras e infraestruturas de pequena envergadura sdo necessarias

para a correta execucao do projeto, sem o qual este ndo podera cumprir com
0s objetivos definidos no formulario de candidatura;

o que se pretende uma perdurabilidade do objeto do projeto superior ao
periodo de cofinanciamento e como minimo de 5 anos (salvo nos casos em
que a vida util seja inferior);

o (ue a sua utilizacao se destina exclusivamente para a realizagéo do projeto.
- Para beneficiarios canarios, além disso:

o CertificacOes de obra, se as houver;
o Relatérios Técnico descritivo das infraestruturas realizadas.

- Para beneficiarios portugueses, além disso:

o Autos de Medi¢ao dos trabalhos realizados, devidamente assinados que
devem ser emitidos ao longo da execucédo das obras (quando aplicavel);
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o Conta final da empreitada, (quando aplicavel) que deve ser emitida ap6s a
conclusdo da obra ou resumo técnico da obra executada;

o Outros documentos (fotos, etc...) que permitam evidenciar a efetiva
realizacao das obras.

V. 4. CUSTOS ELEGIVEIS POR PRESTACAO DE SERVICOS E/OU
CONTRATACOES

As entidades beneficiarias de projetos devem participar ativamente na execucdo das
atividades aprovadas. Isto significa que apenas poderdo contratar aquelas atividades
que ndo possam realizar por si proprias ou cuja realizac&o por terceiros permita cumprir
com os principios da economia, eficacia e eficiéncia que a gestdo de fundos publicos
exige.

Entende-se por ndo poder realizar por si proprias uma determinada atividade as
seguintes situacgoes:

e Quando sejam atuagdes contratadas com terceiros que n&o constituam o objeto
da atividade cofinanciada, se ndo um meio para atingi-la;

¢ Quando pelo objeto do contrato ndo é expectavel que o0 mesmo seja realizado
diretamente pelo beneficiario por ndo constituir o objeto da sua atividade, ou por
nao dispor de meios pessoais ou materiais suficientes para o fazer.

Por outro lado, entender-se-4 que NAO se cumpre com os principios de economia,
eficacia e eficiéncia, nos seguintes casos:

e subcontratos que aumentem o custo de execucdo da operacdo sem um valor
acrescentado;

e subcontratos com intermediarios ou assessores, em que 0 pagamento consista
numa percentagem do custo total da operacao, a menos que o beneficiario final
justifique esse pagamento por referéncia ao valor real do trabalho realizado ou
0S servicos prestados.

NORMATIVA EM MATERIA DE CONTRATACAO

Quando se levam a cabo contratagfes externas, € necessario respeitar a politica e
diretivas nacionais e comunitarias em matéria de adjudicacdo de contratos.

Assim, € obrigatorio cumprir com a legislagdo espanhola ou portuguesa (em fungéo da
nacionalidade da entidade contratante) em matéria de contratacédo publica.

As entidades participantes nos projetos de natureza equiparada a publica e entidades
privadas sem fins lucrativos, e, portanto, ndo submetidas a legislacdo de contratacéo
publica, deverdo adotar um sistema de contratagcdo similar, em que se cumpram 0s
principios de livre concorréncia e publicidade, transparéncia, confidencialidade,
igualdade e néo discriminagéo.
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Toda a documentacdo correspondente aos processos de contratacdo deverd ser
conservada, tanto pela entidade contratada como pela entidade contratante, com a
finalidade de facilitar os processos de auditoria e controlo. Para além disso, deverdo
comprometer-se a facilitar aos organismos responsaveis por estes processos toda a
documentacao relacionada com as atividades contratadas.

O programa implementou no SIMAC uma nova funcionalidade para arquivo de documentos
de processos de contratacdo, acessivel através de uma pasta criada para o efeito com a
designacdo de “Processos de Contratagdo”, cujas orientagdes encontram-se anexas ao
presente Guia.

e PARA BENEFICIARIOS CANARIOS:

Tendo em conta o indicado anteriormente e segundo a natureza dos beneficiarios,
distinguimos duas suposi¢oes:

1) Quando o beneficiario NAO possua a consideracdo de “Poder Adjudicador”
de acordo com a Diretiva 2044/24/UE do Parlamento Europeu e do Conselho,
de 26 de fevereiro de 2014, sobre contratacdo publica e pelo que se derroga
a Diretiva 2004/18/CE, e conforme o estabelecido no ponto 3 do artigo 3.° da
Lei 9/2017, de 8 de novembro, de Contratos do Sector Publico, através da
qual se traspds para o ordenamento juridico espanhol as Diretivas do
Parlamento Europeu e do conselho 2014/23/UE e 2014/24/UE, de 26 de
fevereiro de 2014 (a seguir LCSP), na execucdo dos seus projetos atraves
de terceiras entidades, deverdo cumprir com os principios de transparéncia,
publicidade, concorréncia, confidencialidade, igualdade e ndo discriminacéo,
pelo qual serd de aplicacdo o disposto na normativa nacional sobre
Subvencdes (ESPANA: Ley 38/2003, de 17 de novembro, General de
Subvenciones).

2) Quando o beneficiario possua a consideragdo de “Poder Adjudicador’ de
acordo com a Diretiva 2014/24/UE do Parlamento Europeu e do Conselho de
26 de fevereiro de 2014 sobre contratagcédo Publica e pelo que se derroga a
Diretiva 2004/18/CE, |, e conforme o estabelecido no artigo 3.° da LCSP, na
execucdo dos seus projetos através de terceiras entidades, se sujeitard ao
disposto na mesma.

DOCUMENTACAO A DISPONIBILIZAR PELOS BEN~EFICIARIOS CANARIOS
RELATIVAMENTE AO EXPEDIENTE DE CONTRATACAO

Sem prejuizo de que se requeira outra documentacao adicional que se estenda
oportuna, disponibilizar-se-4 a seguinte documentacdo correspondente ao
expediente de contratag&o tramitado:

1. Resolucao pela qual se dispde do inicio do expediente de contratagdo ou
similar;

Relatorios técnico justificativo da tramitacdo de emergéncia ou de urgéncia;

3. Fiscalizagdo prévia relativa ao compromisso da despesa; s6 para
Administracdes Publicas.
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4. Ordem pela qual se aprova o projeto, expediente, despesa e caderno de
encargos de clausulas administrativas ou assimilados;

5. Se for o caso, convites enviados, bem como o comprovativo de rece¢ao das
mesmas;

6. Andncio da licitacdo no boletim correspondente, perfil de contratante,
imprensa e outros;

7. Caderno de Encargos e Administrativo e de prescri¢cdes técnicas ou similares
(ou projeto);

8. Relatdrio dos servigos juridicos relativo as clausulas se procede a diligéncia
de que é Pliegos Tipos;

9. Ofertas apresentadas por todas as empresas licitadoras, assim como 0s
documentos com data de registo de entrada das mesmas;

10. Certificacdo ou declaracao responsavel de que se acreditou, durante o
procedimento de contratagdo, a personalidade juridica de cada um dos
licitadores, a classificagdo, solvéncia, cumprimento das obrigagdes
tributarias estatais, autondémicas e com a Seguranca Social e a obrigacdo de
nao estar em curso a proibicdo de contratar;

11. Relatério técnico sobre a valoracdo das ofertas;

12. Atas da mesa de contratacdo correspondente a totalidade de sessdes
celebradas;

13. No caso de existéncia de ofertas desproporcionadas ou imprudentes, pedido
de justificagdo das mesmas e justificagdo dada pelo(s) solicitador(es);

14.No caso de existéncia de prazo de subsanacdo, disponibilizacdo da
documentacdo correspondente (notificacdo, acuso de recibo, subsanacéo
apresentada, etc.);

15. Ordem pela qual se adjudica o contrato correspondente ou similar;
16. Contrato administrativo;

17. Notificagdo a todos os licitadores da adjudicacéo realizada, assim como o
acuso de recibo das mesmas;

18. Publicidade da adjudicacdo no boletim correspondente ou no perfil de
contratante;

19. Avales provisionais e definitivos;

20. Certificacbes de obra (s6 a primeira pagina e resumo por capitulos) e faturas
dos pagamentos produzidos até a certificacdo que é objeto de verificacao,
assim como justificativo acreditativo do pagamento;

21. Ordem pela qual se acorda a concesséo de prorrogacdo ou similar, assim
como publicidade dessa concesséo;

22. Ata de rececdo da obra ou do fornecimento, memdérias de prestacdo dos
servicos;

23. Comunicacao do 6rgao de contratacao a todo candidato ou licitador rejeitado
gue o solicite, no prazo de quinze dias a partir do pedido, os motivos da
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rejeicdo da sua candidatura ou da sua proposi¢cdo e as caracteristicas da
proposicao do adjudicatario determinantes da adjudicacéo a seu favor.

No caso de contratos de obras por montante superior a contrato menor, para além do
disposto, devera disponibilizar-se o seguinte:

24. Relatério da Oficina de Supervisdo de projetos.
25. Ata de certificagcdo prévia da obra.
26. Certificado de disponibilidade de terrenos.

27. Avaliacéo de impacto medio ambiental (estudo correspondente e declaracdo
do 6rgédo competente).

28. Memodria do Projeto e orcamento (necessidade que reflita as recomendagdes
realizadas no estudo de impacto medio ambiental, se for caso disso).

29. Ata de comprovacgéao da certificagao.

e PARA BENEFICIARIOS PORTUGUESES:

Devem ser cumpridas as disposi¢fes do Cédigo de Contratos Publicos, aprovado
pelo Decreto-Lei n.° 18/2008, de 29 de janeiro, com as alterac¢des introduzidas pelo
Decreto-Lei n.° 111-B/2017, de 31 de janeiro, que transpde a Diretiva 2014/24/EU,
do Parlamento Europeu e do Conselho, de 23 de fevereiro.

No caso dos beneficiarios da Regido Autonoma da Madeira (RAM), deverdo ainda
cumprir as disposi¢des constante no Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de
14 de marco, que adapta a Regido de Madeira, o Coédigo de Contratos Publicos, com
as alteracdes introduzidas pelo Decreto Legislativo Regional n.° 6/2018/M, de 15 de
margo e pelo Decreto Legislativo Regional n.° 12/2018/M, de 6 de agosto.

Para os beneficiarios da Regido Autdnoma dos Acores devera também ter-se em
conta o Decreto Legislativo Regional n° 27/2015/A, de 29/12 que transpde a Diretiva
2014/24/UE, do Parlamento Europeu e do Conselho, de 26 de fevereiro de 2014,
gue define as Regras especiais de contrata¢do publica na Regido Auténoma dos
Acores.

Tendo em conta que existem varios procedimentos em fungdo do tipo de contratacao
adotado pelas entidades beneficiarias, apresenta-se em anexo a este Guia, guadro
onde se especifica os documentos obrigatérios que deverdo enviar, de acordo com
cada tipo de procedimento.

IV.5. TRATAMENTO DAS RECEITAS GERADAS

O artigo 61.° e 65° n° 8 do Regulamento (UE) n.° 1303/2013, estabelece as normas
apliciveis aos projetos geradores de receitas liquidas.

Guia para a Gestao Financeira dos projetos




[t MR .
S Mac 20142020 inierreg

Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional

Em conformidade com o estabelecido no Capitulo 8 das Normas de Elegibilidade do
Programa, no caso de projetos para os quais seja objetivamente impossivel determinar
antecipadamente as receitas, devera ser apresentado ao Correspondente Regional uma
estimativa das Receitas Liquidas Previstas (no caso de recitas resultantes de
equipamentos e pequenas infraestruturas a previsao das receitas devera ter em conta
os anos de vida util dos mesmos).

Ainda assim, no caso de ndo terem sido previstas receitas a priori no Plano Financeiro
e no Formulario de Candidatura, e o beneficiario detetar que o projeto vai gerar receitas
liquidas, devera notificar essa situacdo a Secretaria Conjunta e ao Correspondente
Regional, apresentando os célculos do apuramento das mesmas conforme atras
referido.

IV.6. DESPESAS FEDER FORA DA ZONA DO PROGRAMA CORRESPONDENTE A
UNIAO

O artigo 20.° do Regulamento (UE) N° 1299/2013 estabelece as condicbes para que
uma operacao (um projeto ou parte dele) se possa realizar fora da zona do programa
que pertence a Unido Europeia (fora de Acores, Madeira e Canarias).

Os projetos poderao realizar acbes fora da zona do programa que pertence a Unidao
Europeia, sempre que se cumpram as seguintes condi¢des:

¢ Que essas agodes resultem em beneficio da zona do programa (Canarias, Agores,
Madeira, Cabo Verde, Senegal e Mauritania).

o Que o montante total atribuido a essas a¢des fora da zona do Programa que
pertence a U.E ndo exceda 30% do apoio FEDER ao nivel de projeto.

e Que as autoridades do programa cumpram todas as obrigacdes de gestao,
controlo e auditoria a respeito das despesas realizadas fora da zona do
Programa que pertence a U.E.

A este respeito, o principio a aplicar é o da “localizagao da operagao’, isto &, o lugar
onde realmente se executa uma acao. O que determina se uma despesa esta dentro do
limite dos 30% de “despesas FEDER fora da zona U.E do programa” € o lugar onde se
desenvolveu a atividade.

Enquadra-se dentro_do limite dos 30%, as seguintes despesas incorridas pelos
beneficiarios de FEDER:

v' Despesas de bens materiais (equipamentos e infraestruturas) localizados no
pais terceiro participante;

v' Despesas de aluguer de material, localizado no pais terceiro participante, se
esse material estiver relacionado com um investimento produtivo ou a um
investimento em equipamento e infraestruturas;

v' Despesas de viagens, alojamento e deslocagdes locais no lugar de destino de
outros participantes (que nao seja pessoal da sua entidade) em seminarios,
conferéncias, reunibes, etc., que tenham lugar fora da zona do Programa
correspondente a U.E. (Artigo 5.6 do Regulamento Delegado (UE) N° 481/2014);
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v" Despesas de promocao fora da zona do programa correspondente a Unido que
estejam ligadas a um investimento produtivo ou equipamento ou infraestruturas,
e a atividades desenvolvidas nessa zona (que nao consistam em formagéao);

v' Despesas relativas ao desenvolvimento de uma atividade determinada ou
prestacado de servigos localizada fora da zona do programa correspondente a
Unido ou em beneficio dessa zona (que n&o consista em formacao).

N&o se enquadra dentro do limite dos 30%, as seguintes despesas incorridas pelos
beneficiarios de FEDER:

v' Despesas de ajudas de custo, viagens, alojamento e deslocagdes locais no lugar
de destino, dos beneficiarios FEDER da zona do programa correspondente a
U.E que se desloquem fora da zona do programa da U.E (EXCEPGAO Artigo 5.8
do Regulamento Delegado (UE) N° 481/2014).

v' Despesas de viagem, alojamento e deslocacgdes locais de pessoal dos paises
terceiros participantes e/ou participantes associados, que sejam pagos pelos
beneficiarios FEDER para apoiar a assisténcia dessas entidades em acdes
desenvolvidas dentro da zona do programa correspondente a U.E;

v' Despesas relativas a atividades de promocdo e desenvolvimento de
capacidades (formacao), ainda que essas atividades se localizem em territorio
fora da zona do programa correspondente a U.E. (EXCEPCAO artigo 20.3 do
Regulamento (UE) N° 1299/2013 e artigo 5.5 do Regulamento Delegado (UE) N°
481/2014).

A justificagdo de todas estas despesas tera que cumprir todos os requisitos
estabelecidos para justificar qualquer outra despesa cofinanciada pelo FEDER.

IV. 7. DECLARACOES DE DESPESAS PAGAS - SIMAC2020

Acedendo ao menu DECLARACOES, o beneficiario principal/parceiro podera:

a) Criar uma Declaracdo de Despesas Pagas

Acedendo & opcéo CRIAR DECLARACAO o sistema agruparé todas as despesas pagas
introduzidas no menu DESPESAS PAGAS ainda nao declaradas (ou ainda nao incluidos
em Declaragfes anteriores) e cuja data de pagamento coincida com o limite
estabelecido para esse periodo. Nao obstante, uma vez criada uma declaracdo
(“Incorporada no sistema”) poder&o eliminar ou incluir outras despesas.

N&o poderao ser submetidas Declaracdes de Despesas Pagas (DDP) por um valor total
inferior a 1.000 €, exceto na Declaragéo de Despesa Pagas Final. No caso da entidade
ndo dispor de um total superior aquele valor, as referidas despesas deverdo serdo
declaradas no periodo seguinte, juntamente com as demais despesas correspondentes
a esse periodo.

Em cada Declaracdo de Despesas Pagas dever-se-a anexar, na opgdo “Outros
documentos adjuntos a declaragao”:

Guia para a Gestao Financeira dos projetos




S Mac 20142020 inierreg

Fundo Europeu de Desenvolvimento Regional

e a declaracdo de auséncia de conflito de interesses, de acordo com o modelo
disponivel na pagina web do Programa e anexo ao presente guia.

e adocumentacgéo justificativa das despesas de pessoal, no caso da entidade ter
optado pelo sistema de despesas de pessoal a taxa fixa de 20%.

¢ adocumentacao relativa ao regime do IVA correspondente a entidade e, se for
0 caso, o sistema de pro-rata aplicado, de acordo com o estabelecido no ponto
11.3 do presente guia.

A declaracao criada devera ser guardada (clicar em “guardar”) para salvar todos os
dados e, uma vez finalizada, deverdo comprovar no ficheiro Excel “Declaracdo de
Despesas” que todos os dados estdao corretos e s6 posteriormente “Enviar’ a
declaracdo. Uma vez enviada a declaracdo, a mesma ndo podera ser modificada e
passara do estado "incorporada no sistema" para "declarada".

A data de apresentacdo da Declaracdo de Despesa Pagas correspondera sempre a
data em que a mesma foi enviada através da aplicacdo informatica.

Para o envio das Declaragcbes de Despesas Pagas devem ter em conta o0s
seguintes aspetos:

v A DDP e seus anexos (I, Il, lll e IV.) devem ser assinados (manualmente ou
digitalmente - assinatura eletrénica), carimbados e carregados no SIMAC/
Declaragtes/“DECLARACAO ASSINADA E CARIMBADA” . Ndo é necessario
enviar os documentos fisicamente.

v" A primeira assinatura da DDP, os seus anexos e a Declaracdo de Auséncia de
Conflito de Interesses, devem ser assinados pela pessoa legalmente autorizada
para representar a entidade.

v" A segunda assinatura da DDP deve corresponder ao responsavel pelo
departamento de contabilidade.

b) Consultar o estado das Declaracdes de Despesas Pagas |4 apresentadas

e Incorporada no sistema: DDP criada no sistema;

e Declarada: DDP finalizada e enviada via SIMAC para validacdo pelo
Correspondente Regional;

¢ Em requerimento: DDP analisada pelo Correspondente Regional e devolvida ao
beneficiario para corregdes e/ou elementos/esclarecimentos adicionais;

o Validada provisional: DDP validada de forma provisional pelo Correspondente
Regional, podendo o beneficiario realizar alegacfes relativas aos valores a
validar;

e Validada definitiva: DDP validada definitivamente pelo Correspondente
Regional, podendo o beneficiario solicitar o reembolso;

e Em Pedido de Pagamento: DDP ja integrada num Pedido de Pagamento enviado
pelo Beneficiario Principal de FEDER a SC;
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¢ Paga: quando o Pedido de Reembolso ja foi submetido pela SC a Autoridade de
Certificacdo e pago o correspondente cofinanciamento FEDER.

O beneficiario principal do projeto podera consultar o estado das declaracdes de todos
os beneficiarios FEDER, enquanto estes Ultimos s6 poderdo consultar as suas.

c) Limites nas Declaracdes de Despesas Pagas

¢ NA&o poderao ser submetidas Declara¢des de Despesas Pagas (DDP’s) por um valor
total inferior a 1.000 €, excepto na Declaracdo de Despesa Pagas Final. No caso da
entidade ndo dispor de um total superior aquele valor, as referidas despesas
deverdo serdo declaradas no periodo seguinte, juntamente com as demais
despesas correspondentes a esse periodo.

e Despesas declaradas acima do montante de uma rubrica orcamental

- Uma despesa que suponha um aumento até ao maximo de 20% do valor
orcamentado numa rubrica de um beneficiario podera declarada na
correspondente Declaracdo de Despesas Pagas e podera ser validada como
despesa reembolsavel.

- Uma despesa que suponha um aumento acima dos 20% do valor
orcamentado numa rubrica de um beneficiario poderd declarada na
correspondente Declaracdo de Despesas Pagas, mas a parte que excede 0s
20% tera que ser validada como despesa nao reembolsavel.

- No caso de ser declarada despesa numa rubrica sem orgamento aprovado,
a mesma serd validada como despesa nao reembolsavel.

O Comité de Gestdo do Programa tomard a decisdo de aprovar ou ndo 0s
montantes validados acima do limite dos 20%, sendo que em caso de aprovacéo,
a Secretaria Conjunta regularizard os orcamentos da cada Beneficiério,
passando as despesas validadas ndo reembolsaveis para despesas validadas
reembolsaveis.

e Despesas declaradas acima do orcamento da entidade

Os beneficiarios dos projetos poderéo declarar despesas acima do orcamento
aprovado para beneficiario.

- O aumento podera declarar-se na correspondente declaracdo de despesas
pagas, sera considerado como despesa validada NAO reembolsavel;

A aprovacdo dos montantes de sobre-execu¢do do projeto esta condicionada a
decisdo do Comité de Gestdo do Programa. No caso de ser aprovada, a
Secretaria Conjunta regularizara os orcamentos de cada entidade, passando as
despesas validadas ndo reembolsaveis a despesas validadas reembolsaveis.
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| V. VALIDAGOES DAS DECLARAGOES DE DESPESAS PAGAS

O Correspondente Regional sera responsavel pela analise e validacdo da Declaracao
de Despesas Pagas.

O processo de verificacdo dos Correspondentes Regionais pressupde a realizacao de
verificacbes administrativas e verificacGes fisicas. As verificacbes administrativas e
fisicas abordam os aspetos administrativos, financeiros, técnicos e fisicos das
operac0es, pelo que se verifica a totalidade dos documentos que fazem parte de uma
DDP, assim como a comprovacao material dos investimentos e servigos.

As verificacbes administrativas sdo as realizadas com as Declaracfes de Despesas
Pagas. As verificacOes fisicas comprovam a execucdo real e a entrega de bens e
servicos, assegurando que correspondem com o justificado administrativamente e que
se relacionam com a utilizacao prevista no projeto aprovado por decisédo do Comité de
Gestao e as suas caracteristicas técnicas.

Para aquelas despesas, sobre as quais ndo se consegue obter evidéncia, mediante os
estudos e relatérios, material de promocéo e divulgacgéo, atas de reunides ou programas
de seminarios e conferéncias etc. sera realizada uma visita de controlo “in situ” a sede
do beneficiario ou ao lugar onde se encontra localizado o bem ou servi¢o a controlar.

Portanto, uma declaragdo de despesas ja validada podera estar sujeita a modificacao
do seu montante, depois do Correspondente Regional realizar as respetivas verificagdes
“in situ”.

Uma vez revista a Declaracdo de Despesas Pagas, e se estiver correta, sera “Validada
Definitiva” pelo Correspondente Regional.

Se a Declaracédo de Despesas Pagas ndo estiver correta, o0 Correspondente Regional
enviard um requerimento ao beneficiario concedendo-lhe um prazo de 10 dias Uteis para
responder as questdes requeridas. Uma vez vencido esse prazo, o Correspondente
Regional reanalisara a informacgé&o enviada pelo beneficiario, validara como “provisional”
e concedera outro prazo de 10 dias Uteis para que o0 beneficiario possa realizar as
alegacdes que considerar oportunas (sem apresentacdo de documentacéo de suporte,
uma vez que ja foi requerida). Uma vez vencido o prazo de alegagfes, o Correspondente
Regional realizara a “validacdo definitiva” da Declaracdo de Despesas Pagas
apresentada.

Estes prazos podem ser reduzidos excepcionalmente e por motivos de urgéncia quando
0 programa o considerar necessario, como no caso de risco de nao cumprimento da
regra N + 3, entre outros.

Os documentos solicitados para as verificacdes administrativas deverdo anexar-se ao
Repositério de Documentos / Repositério do Sécio / Documentos de requerimento.
No caso de finalizar o prazo concedido ao beneficiario para corrigir o requerido, sem

gue se receba contestacdo, proceder-se-a a realizacdo da validacdo da DDP néo
considerando aquelas despesas que nao foram corrigidas.
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Uma vez realizada a validacdo definitiva, o Correspondente Regional remeterd um
correio eletronico ao beneficiario principal e parceiro que apresentou a Declaragéo, a
informar da validagéo.

No caso da ‘verificacdo in situ” ser realizada sobre a despesa validada e dessa
verificacdo resultar a intencdo de efetuar alguma corre¢do que justifique coloca-la em
requerimento/contraditério, o Correspondente Regional devera solicitar o respetivo
contraditério ao beneficiario concedendo-lhe um prazo de 10 dias Uteis para apresentar
os esclarecimentos/alegacdes, anexando documentacdo comprovativa caso entenda
necessario.

Uma vez passado o prazo, o Correspondente Regional analisara a
informacg&@o/documentagdo fornecida pelo beneficidrio e remeterd os resultados
concedendo-lhe novamente um prazo de 10 dias Uteis para que o beneficiario possa
apresentar as alegagdes que considere oportunas (néo apresentando documentacédo de
suporte uma vez que ja foi solicitada). Por fim, passado o prazo de alegacdes, o
Correspondente Regional realizard as regularizacdes correspondentes, caso seja
necessario.

Se ndo for elegivel e, por conseguinte, ndo for validado, um montante correspondente
aos custos com pessoal (tanto por custos unitarios como a taxa fixa de 20%), na
validagdo da Declaracdo de Despesas, sera proporcionalmente reduzido o valor dos
custos indiretos (calculados como 15% dos custos de pessoal elegivel).

Se nao for elegivel e, portanto, ndo for validado, um montante correspondente a
despesas diretas que ndo sejam custos de pessoal, na validacdo da Declaracdo de
Despesas, sera proporcionalmente reduzido o valor dos custos de pessoal a taxa fixa
de 20%. (calculado como 20% dos custos diretos, excluidos dos custos do pessoal
elegivel).
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VI. PEDIDO DE PAGAMENTO DOS MONTANTES VALIDADOS

O Beneficiario Principal do projeto € o responsavel por solicitar ao Programa o0s
reembolsos das Declara¢gBes de Despesas Pagas validadas de todos os beneficiarios
FEDER do projeto.

De acordo com as funcdes estabelecidas no contrato de concessdo de apoio, 0
beneficiario principal deve rever cada Declaracdo de Despesas Pagas validada dos seus
parceiros antes de solicitar o reembolso, verificando que os montantes se referem ao
orcamento aprovado, que ndo ocorreu nenhuma modificagdo ndo autorizada nem
trabalhos fora do &mbito do projeto e que o montante justificado se refere a despesas
elegiveis efetivamente pagas.

N&o obstante, cada beneficiario do projeto é o responsavel pela criagdo da tarefa
“Pedido de Pagamento”, onde incorporara as suas declaracées de despesas validadas.
E recomendavel que nesse momento reveja os dados de contato e nimero da conta
bancaria.

Para a sua criacdo, cada parceiro de projeto, beneficiario FEDER, deve aceder ao menu
“TAREFAS DO PROJETO” do SIMAC e selecionar em “Acrescentar Tarefa” a tarefa
“Pedido de Pagamento”.

E condicdo necessaria que em cada Pedido de Pagamento se anexe uma copia
digitalizada dos certificados de ndo divida a Seguranca Social e Financas atualizados e
correspondentes ao beneficiario do pedido de pagamento.

Uma vez criada a tarefa devem informar o Beneficiario Principal para que este finalize a
tarefa.

O Beneficiario FEDER que solicita o reembolso devera:

Criar a tarefa “pedido de pagamento”;

Preencher todos os campos;

Incluir as declaracfes de despesas pagas validadas;

Anexar os documentos correspondentes (declaragfes de ndo divida as Finangas
e Seguranca Social);

5. Comunicar ao Beneficiario Principal que solicitaram o reembolso.

PwbpE

O Beneficiario Principal devera:

1. Comprovar que toda a informacéo esta correta;

2. Finalizar a tarefa no SIMAC;

3. Imprimir o documento “pedido de pagamento” (com os correspondentes anexos),
descarregado em pdf;

4. Assinar e carimbar o documento e anexos, por parte do responsavel da entidade
do beneficiario principal;

5. Inserir o pedido de pagamento assinado e carimbado no REPOSITORIO DE
DOCUMENTOS do projeto/pedido de pagamento assinado e carimbado,
mencionando o nome do documento, o0 nome da entidade que solicita o
reembolso e 0 n° do reembolso;
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Os pedidos de pagamento realizam-se a nivel do beneficiario; um pedido de reembolso
pode agrupar uma ou varias Declaracfes de Despesas Pagas validadas, mas apenas
de um mesmo parceiro. Dito de outra forma, ndo se podem agrupar, hum pedido de
pagamento, declaracdes validadas de diferentes parceiros.

Uma vez analisado cada Pedido de Pagamento, a Secretaria Conjunta remetera a
correspondente ordem de pagamento a Autoridade de Certificacao.
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VIl. PAGAMENTOS AOS BENEFICIARIOS

A Autoridade de Certificacdo realizara as certificagdes e controlos da sua competéncia
e efetuard o pagamento do cofinanciamento FEDER diretamente a cada um dos
beneficiarios, de acordo com a disponibilidade financeira e de acordo com as regras
financeiras fixadas no seu respetivo Manual.

O Programa realizara pagamentos até 95% do FEDER correspondente a cada entidade,
efetuando uma retencdo de 5% (saldo final) que apenas podera ser pago apés a
aprovacao do Relatério Final de execucéo do projeto, por parte do Comité de Gestéo.
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‘ VIII. DISPONIBILIDADE DOS DOCUMENTOS

De acordo com o estabelecido no artigo 140.° do Regulamento (CE) N° 1303/2013 do
Parlamento Europeu e do Conselho, de 17 de dezembro de 2013, sobre a
disponibilidade dos documentos, os beneficiarios terdo de conservar a documentagéo
justificativa do projeto durante toda a sua execuc¢do e, durante um prazo de mais dois
anos a contar do dia 31 de dezembro posterior a apresentacao das contas que incluam
as despesas definitivas do projeto concluido.

No entanto, no caso em que a convocatdria esteja sujeita a Normativas respeitantes a
Auxilios de Estado, além de ter em conta o estabelecido no Regulamento supra referido,
devera ter-se em conta o prazo estabelecido na Normativa relativa aos Auxilios de
Estado que seja aplicavel.

Por este motivo, € obrigacdo dos beneficiarios FEDER conservar toda a documentagéo
justificativa dos projetos até a data assinalada pelo regulamento.

Os documentos devem ser conservados em forma de originais ou em coépias
autenticadas dos originais, ou em suporte de dados comummente aceitaveis, em
especial versdes eletrénicas de documentos originais ou documentos existentes
unicamente em versao eletronica.

Os documentos devem ser conservados numa forma que permita a identificacdo dos
interessados durante um periodo ndo superior ao necessario para os fins para os quais
se recolheram os dados ou para 0s que se tratem posteriormente.

No que respeita a manutencdo das paginas web:

N&o é obrigatério manter ativas as paginas web depois da data de finalizagéo do projeto
estabelecido em contrato.

De todas as formas, deveram conservar um documento com capturas de ecré da pagina
web do projeto, porque se houver lugar a um controlo posterior pela Comissédo Europeia
ou por qualquer um dos 6rgaos de controlo do Programa, terdo que verificar a realidade
da despesa relativa a essa pagina web.
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| IX. MODIFICAGOES DO GUIA

O presente guia podera ser modificado, em resultado de alteracdes na legislacéo
europeia e/ou nacional, ou de orientagdes da Autoridade de Auditoria do Programa.

A Autoridade de Gestdo podera também efetuar alteracbes, sempre e quando considere
que existe uma duvida de interpretacdo e seja necessaria a sua clarificacao.
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| X. ENDEREGOS UTEIS

CONTATOS CORRESPONDENTES REGIONAIS

ACORES

Entidade: Direcdo Regional do Planeamento e Fundos Estruturais
Pessoa de contato:

Rui Neves

Morada: Caminho do Meio, n.° 58

9701-853 Angra do Heroismo

Acores - Portugal

TEL: +295 20 63 80

FAX: +295 20 63 81

E-mail: Rui.CR.Neves@azores.gov.pt

MADEIRA

Entidade: Instituto de Desenvolvimento Regional

Pessoas de contato:

Ricardo Figueira

Marisa Pestana

Morada: Travessa do Cabido, n°® 16

9000-715 Funchal

Madeira - Portugal

TEL:+351 291 214 000

FAX: +351 291 214 001

E-mail: ricardo.figueira@idr.madeira.gov.pt
marisa.pestana@idr.madeira.gov.pt
eat.cooperacao@idr.madeira.gov.pt

CANARIAS

Entidade: Servicio de Asuntos Econémicos con la Unién Europea

Direccion General de Asuntos Europeos del Gobierno de Canarias

Pessoas de contato:

Almudena Naranjo Hernandez (Jefa de servicio)

Marta Garcia Jiménez (Técnico)

Morada: Tomas Miller, 38, 42 planta

35007 Las Palmas de Gran Canaria - Espanha

TEL. +34 928 578 379

E-mail: anarherj@gobiernodecanarias.org
megarjim@gobiernodecanarias.org
mac.asuntoseuropeos@gobiernodecanarias.org
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SECRETARIA CONJUNTA

gestionproyectos@pct-mac.org

Las Palmas de Gran Canaria
Nicolas Estévanez n° 30, 22 planta
35007 Las Palmas de Gran Canaria
TEL: +34 928 307456

FAX: +34 928 307467

Irene Ruiz
Cargo: Coordinadora
E-mail: irene.ruiz@pct-mac.org

Itziar Ramirez
Cargo: Técnico
E-mail: itziar.ramirez@pct-mac.org

Carmen Rivero
Cargo: Administracion
E-mail: carmen.rivero@pct-mac.org

Santa Cruz de Tenerife
Imeldo Seris 57, 42 planta
38003 Santa Cruz de Tenerife
TEL: +34 922 470484

FAX: +34 922 286722

Mercedes Palancar
Cargo: Técnico
E-mail: mercedes.palancar@pct-mac.org
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